
 سبدگردان دستورالعمل تأسيس و فعاليت 

 هيئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار   29/08/1389مصوب  

 

، این دسلالاتورالعمل بم منرور 1384( قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلالايما ایران مصلالاوب مار ماه  7ي )( ماده2در اجراي بند )

مدیره سلاازمان  ( قانون مذكور، بم شلار  ایل بم تصلاویه هيأ 1ي )( ماده17)تعيين چگونگا تأسلايس و فعاليت سلاگددردان موعلاون بند  

 .بورس و اوراق بهادار رسيد

  :تعاريف - فصل يك  •

o  1ماده:  

، بم همان معانا در این دسلاتورالعمل  1384قانون بازار اوراق بهادار، مصلاوب مار ماه   1هاي تعریف شلاده در ماده ي  اصلالاياا  و واهه

 :شوندهاي دیگر بكار رفتم در این دستورالعمل بم شر  زیر تعریف ما. واههروندماكار  بم

  :1بند   ▪

 .و اصياا  بعدي من است 1384: منرور قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسيما ایران مصوب مار ماه قانون بازار اوراق بهادار

  :2بند   ▪

هاي  : منرور قانون توسعم ابزارها و نهادهاي مالا جدید بم منرور تسهيل اجراي سياست قانون توسعم ابزارها و نهادهاي مالا جدید

 .است 1388اصل چهل و چهارم قانون اساسا مصوب مارماه سال كلا 

  :3بند   ▪

 .باشددذاري مركزي اوراق بهادار و تسویم وجوه ایران )سهاما عام( مامنرور شركت سپرده :دذاريشركت سپرده

  :4بند   ▪

دذار معين توسط سگددردان در قاله قراردادي مشخص، نام سرمایمداري اوراق بهادار بمتصميم بم خرید، فروش یا نگم:  درداناسگد

 .دذار استبم منرور كسه انتفان براي سرمایم

  :5بند   ▪

ملاالگا ( است كم بم مشتري معينا هاي موعون سگددردانا )اعم از وجم نقد، اوراق بهادار و  : منرور مجمون دارایاسگد اختصاصا

 .تعلق دارد



  :6بند   ▪

هاي مربوطم دردان و تأیيد سازمان، براي هر سگددردان تعيين شده و وظایف و مسئوليت : شخص اقوقا است كم با معرفا سگد امين

 .پذیردرا در این دستورالعمل ما

  :7بند   ▪

 .كندخدما  سگددردان استفاده ما: شخصا است كم در قاله قراردادي مشخص، از مشتري

  :8بند   ▪

  ت:شخص وابستم بم هر شخص اقيقا و اقوقا بم شر  زیر اس :شخص وابستم

ي اول من شخص و هر شخص  ي اول از طگقمشخص وابستم بم هر شخص اقيقا عگار  است از همسر و اقرباء نسگا درجم(  الف

درصد منافع من متعلق بم شخص اقيقا مورد نرر باشد یا شخص اقيقا موردنرر بتواند اداقل یكا از مدیران   20اقوقا كم اداقل  

 .من را تعيين كند

ایران،  بستم بم هر شخص اق( شخص واب وقا عگارتست از شخصا وابستم بم وااد تجاري كم در استانداردهاي اسابداري ملا 

 .تعریف شده است

  :9بند   ▪

شود كم بم همراه اشخاص وابستم بم  در یك شخص اقوقا محسوب ما  : یك شخص وقتا شریك عمدهسهامدار یا شریك عمده 

ص اقوقا را در اختيار داشتم یا اداقل پنج درصد منافع شخص اقوقا  انتخاب مدیران شخ  خود، اداقل پنج درصد از اق رأي براي

 .وي باشد متعلق بم

  :10بند   ▪

شود كم بم همراه اشخاص وابستم ي یك شخص اقوقا در شرف تأسيس محسوب مایك شخص وقتا موسس عمده:  مؤسس عمده

درصد    پنجديرد یا اداقل  رأي براي انتخاب مدیران شخص اقوقا را پس از تأسيس در اختيار ما درصد از اقپنج  بم خود، اداقل  

 .شودمنافع شخص اقوقا پس از تأسيس، متعلق بم وي ما

  :11بند   ▪

ود و  شقانون بازار اوراق بهادار، توسط سازمان صادر و بم متقاعا اعلاا ما  7ي  ماده  6: مجوزي است كم در اجراي بند  مجوز تأسيس

 .درددسگددردان، شرایط تأسيس نيز قيد ما كتدر من عمن موافقت با تأسيس شر

  :12بند   ▪

قانون بازار اوراق بهادار، توسط سازمان صادر و بم متقاعا اعلاا    49ي  ماده  1مجوزي است كم بم منرور رعایت بند    :فعاليت  مجوز

 .شودي سگددردان موافقت ماشود و در من با فعاليت در زمينمما



  :13بند   ▪

 .استمجوز تأسيس را بم سازمان ارائم داده یا  موافقت اصولا و  شخصا است كم درخواست دریافت: متقاعا

  :14بند   ▪

  ااراز   منرور  بم  فرصت  اعلااي  و  دستورالعمل  این  الزاما   با  ملاابق  مؤسسين پيشنهادي  تركيه  با   سازمان  موافقت:  اصولا  موافقت

 .است سگددردان شركت تأسيس شرایط سایر

  :اشخاص مكلف به دريافت مجوز تأسيس - فصل دو  •

o  2ماده:  

اسلاتفاده نماید یا تييير نام   "سلاگددردان" و "سلاگددردانا" تأسلايس هر نون شلاخص اقوقا كم در نام خود از یك یا هر دو كلمم ي

ي مذكور اسلالاتفاده شلالاود، منو  بم دریافت مجوز تأسلالايس از یك شلالاخص اقوقا تأسلالايس شلالاده بم ناما كم در من از یك یا دو كلمم

از شلارایط مذكور در این دسلاتورالعمل، تقاعلااي  گت خود را بم عنوان سلاگددردان سلاازمان اسلات و من شلاخص اقوقا باید علامن اار

ماده ي  4سلاگددردانا )كم در بند   فعاليت قانون بازار اوراق بهادار، بم سلاازمان ارائم دهد. همننين تصلادي بم 1ماده ي  17موعلاون بند  

زار اوراق بهادار، مستلزم اخذ مجوز فعاليت از سازمان است قانون با  49 ي  ماده 1این دستورالعمل تعریف شده است( بم موجه بند  1

قانون بازار اوراق بهادار تحت   52بم موجه ماده ي   نمایند،  فعاليت این بم  مگادر  لازم، مجوز  دریافت  بدون كم را اشلاخاصلاا و سلاازمان

 .پا درد قانونا قرار ما دهد

 :و انتقال سهام مجوز تأسيسموافقت اصولی،  شرايط اعطاي   - فصل سه  •

o  3ماده:  

  شرایط  ااراز  بررسا  منرور  بم  را  ایل   اطيعا    و   مدارك  مورد  اسه  باید   متقاعا   سگددردان،  شركت  اصولا  موافقت  دریافت   براي

 نماید:  تسليم سازمان بم

  :بند الف ▪

 : موافقت اصولا بم شر  زیر است درخواست ابررسمدارك و اطيعا  مورد نياز براي 

 (ملاابق فرمت اعيما توسط سازمان)شركت سگددردان  موافقت اصولا ي تقاعاي صدورفرم تكميل شده  -1

  و تكميل شده  كم تماما صفحا  من بم امضاي متقاعا رسيدهنمونم مصوب سازمان براي شركت سگددردان    اساسنامم  ارائم -2

 ؛ باشد

  بينا پيش  هاي مالا اساسا صور   و   تأسيس   از  پس   سال  سم  براي  شركت  هاي برنامم  ها و استراتژي  اهداف،   شامل  تجاري  طر  -3

 است؛ رسيده  متقاعا امضاي بم من  صفحا  تماما كم  تأسيس از پس  شمسا كامل سالسم  براي شده

  ملاابق   سگددردان،  شركت  يمدیرههيأ   در  عضویت  یا  مدیرعاملا  سمت  داوطله  مشخصا   يشده  تكميل  يپرسشنامم -4

 .مالا  نهادهاي مدیران ايارفم صيايت تائيد دستورالعمل

 خصوص   در  زیر  مستندا   انضمام  بم  سگددردان  شركت  در(  اقوقا/اقيقا)  سهامداري  داوطله  مشخصا   هشد  تكميل  مپرسشنام -5

 :عمده سهامداران /مؤسسين از یك هر



 سهامدار اقيقا؛ /سوابق تجربا مؤسس تصویر مدارك تحصيلا دانشگاها و -

 سهامدار اقوقا نزد مرجع  گت شركت ها )شامل مدها تأسيس در روزنامم رسما(؛ /تصویر مدارك  گت مؤسس -

 ها؛ سهامدار اقوقا، صااگان امضاي مجاز و ادود اختيارا  من/مربو  بم مخرین مدیران مؤسستصویر مدها روزنامم رسما  -

سهامدار اقوقا متقاعا سهامداري كم توسط مؤسسا  اسابرسا /اخير مؤسس  مالا  هاي مالا اسابرسا شده دو سالصور  -

 همراه با اظهارنرر اسابرس؛  ،شندمعتمد سازمان اسابرسا شده با

 سهامدار اقوقا؛ /مؤسس  مكت ناماساسنامم یا شر -

 اقوقا در نهاد مالا در صور  نياز؛سهامدار  /مؤسسبم عنوان  صي  در خصوص امكان مشاركتارائم مجوز از مرجع اي -

سهامداران و همننين اقرارنامم دال بر سله اق وادذاري سهام و    /توسط هر یك از مؤسسين  ا واقع تيمالكاقرارنامم و تعهدنامم  -6

 مالكانم من اصالتاً و وكالتاً تا سم سال؛ اقوق 

 ؛تعهدنامم در خصوص عدم تأمين سرمایم نهاد مالا در اال تأسيس با استفاده از استقراض یا روش هاي مشابم تحت هر عنوان -7

 سهامداران در خصوص رعایت قوانين و مقررا  مگارزه با پولشویا؛  /تعهدنامم توسط هر یك از مؤسسين -8

 .كارمزد اق بررسا متقاعيان تأسيس نهادهاي مالا ملاابق مصوبم شوراي عالا بورس و اوراق بهادارپرداخت  -9

  :بند ب ▪

 شرایط مورد نياز براي اعلااي موافقت اصولا بم شر  زیر است:

 ؛ توسط مؤسسين مورد پذیرش قرار درفتم باشدهاي سگددردان ي مصوب سازمان براي شركت ي نمونم اساسنامم -1

 باشد؛ نقد  تعيين شده بم صور  اداقل سرمایممعادل ، شركت سگددردان سيهنگام تأس  گت و پرداخت شده میسرما -2

 مورد نرر براي سگددردانا را دنگال نماید؛ اي باشد كم شركت بتواند اهداف بم دونم / سهامداران  تركيه مؤسسين -3

پ  -4 مو ر    يفريك  نميشينداشتن  اساس    نيو همننقلاعا  بر  بهادار  اوراق  بازار  قانون  پيشينم كيفري جرایم فصل ششم  نداشتن 

 توسط مؤسسين/ سهامداران؛ اطيعا  در اختيار سازمان

ول و متناسه با شرایط تجاري موعون فعاليت سگددردان بينا شده، معقهاي مالا پيشها و صور  طر  تجاري، اهداف، برنامم -5

 ؛ تنريم شده باشد 

اي دمراه كننده انتخاب  ي دیگر مشابم نگاشد و بم دونمهاي  گت شدهنام پيشنهادي متضمن عنوان سگددردان مناسه بوده و با نام -6

 نشده باشد. 

 كسه شود.دستورالعمل  نیا 9 وستيبر اساس پ  نيموسس توسط ازيامت 50اداقل   -7

مؤسس/ سهامدار اقيقا مستقل   3درصد سهام شركت متعلق بم اشخاص اقيقا باشد، وجود اداقل    51در صورتا كم بيش از   -8

نفر از مؤسسين/    2باشد، الزاما است. بعيوه اینكم اداقل  درصد سهام را در اختيار داشتم   17بم نحوي كم هر مؤسس/ سهامدار اداقل  

درصد    17ابق تحصيلا و تجربا مرتگط با موعون فعاليت من نهاد مالا هستند و هریك اداقل  سهامداران اقيقا مستقل كم داراي سو

درصد سهام را تحت تملك داشتم باشند باید بم صور  تمام وقت در شركت اشتيال و اضور داشتم    51سهام و درمجمون اداقل  

 باشند؛ 

 سال دذشتم؛  5  اسال ط كیاز    شيب  يمذكور برا تيانجام فعالاز    تيعدم محروم  ا ی  ا مرتگط با نهاد مال  تيعدم ابلاال مجوز فعال -9

و    نيقوان  ت یسهامداران در خصوص رعا  /نيبا ارائم تعهدنامم توسط موسس  ا منابع مال  زيدر تجه یامقررا  مگارزه با پولشو تیرعا -10

 وست؛يپ   لیملاابق فا یامقررا  مگارزه با پولشو

 هاي انضگاطا وفق مصوبا  مربو ؛ محكوميت هاي تگعا مربو  بم عدم وجود محدودیت -11



را بم سازمان ارائم   بند الف این ماده  6  جزءباشند و تعهدنامم و اقرارنامم هاي موعون    مالك واقعاسهامداران عمده،    مؤسسين/ -12

 نمایند؛ 

از    كیهر    ينسگت برا  نیا  ت یمشابم تحت هر عنوان و رعا  هايروش  ایبا استفاده از استقراض    ا مال  ينهادها  میسرما  ن يعدم تأم -13

 سهامداران؛ /نيمؤسس

 ؛ يو یابا مورده و دارا انهاد مال   میسهامدار در سرما مشاركت مؤسس/ زانيتناسه م -14

كم مؤسسين/ سهامداران عمده شركت، قگيً از سازمان موافقت اصولا شركت سگددردان دریافت نموده باشند، اداقل  در صورتا  -15

 شد؛ ماه از تاریخ انقضاي من دذشتم با 6

سگددردان ننموده    درصد سهام  شركت  17سال دذشتم، اقدام بم وادذاري بيش از    5مؤسسين/ سهامداران عمده شركت، طا   -16

 باشند؛ 

براي اشخاص اقيقا  مشابم  تيفعال موعون با امال   ينهادها ریسا در وابستم اشخاص همراه بم سهام از درصد 5 از بيش نداشتن -17

 موعون  با  مالا   در سایر نهادهاي  بم همراه اشخاص وابستم   رهیمد  أ يعضو ه  كی  نييتع یاتوانا  ا یدرصد از سهام    20از    شيبو نداشتن  

 مشابم توسط مؤسسين و سهامداران مؤسسين تا سلاح یك لایم سهامداري براي اشخاص اقوقا.   فعاليت

 دردد: شرایط زیر نيز لحاظ ما فوق، در مورد مؤسسين/ سهامداران عمده اقوقا، عيوه بر موارد  -18

 ملاابق اساسنامم؛  شركت امكان مشاركت در تأسيس  -1-18

 فعاليت شخص، مشرو  بم اینكم عمر شركت از دو سال كمتر نگاشد؛ سپري شدن اداقل سم دوره مالا از مغاز  -2-18

  گت بم عنوان نهاد مالا نزد سازمان در صورتا كم شخص مشمول  گت باشد؛  -3-18

 هاي مالا اسابرسا شده؛ مالا اخير ملاابق مخرین صور   هعدم زیان انگاشتم طا دو دور -4-18

ت مردود یا عدم اظهارنرر نگاشد و در صورتا كم هاي مالا سال مالا اخير شركاظهارنرر اسابرس در خصوص صور  -5-18

 ااوي بند شر  باشد، م ار سود یا زیان من منجر بم زیان انگاشتم نگردد؛ 

 صي  در صور  نياز؛ امكان مشاركت در تأسيس/ سهامداري نهاد مالا بر اساس مجوز اخذ شده از مرجع اي -6-18

امتياز ملاابق    70صور  خواهد پذیرفت و متقاعا باید اداقل  اي با تماما مؤسسين  در صور  ااراز شرایط فوق، مصااگم  -19

 جدول زیر را كسه نماید: 

 

 

 

 

 

 

  :1بصره ت ▪

 درصد نيز اخذ نماید.   5تواند براي بررسا ارتگا  مؤسسين یا سهامداران، مدارك فوق را از مؤسسين یا سهامداران كمتر از  سازمان ما

 ازيامت شر   ردیف

 40 ي طر  تجار ميتوج 1

  ابا لحاظ شناخت صنعت نهاد مال هايو استراتژ ها برنامم 2

 مورد نرر

30 

 20 میو مقررا  مرتگط با بازار سرما نيقوان 3

 10 يو اصول بنگاه دار اسازمان  اشناخت مگان 4

 100 جمع 



  :2تبصره  ▪

شرایط مورد نياز جهت اعلااي موافقت اصولا، ماه پس از تكميل مدارك و اطيعا  مورد نياز، سازمان عمن بررسا    6ظرف مد   

اعيم ما  بم متقاعا  را  اصولا شركت  تقاعاي موافقت  با  موافقت خود  یا عدم  شركت اصولا    درصور  عدم موافقتنماید.  موافقت 

ماه پس    6و با اكر دلایل بم متقاعا اطين داده شود و در این صور ، تا    مدیریت مربوطم در سازمانسگددردان، موعون باید توسط  

 امكان ارائم درخواست مجدد ندارند.  يشنهاد يپ  نياز ابيغ موعون، مؤسس

  :3تبصره  ▪

اصولا  تواند بم تقاعاي متقاعا، موافقت كم متقاعا بعضا از شرایط مذكور در این ماده را ااراز ننموده باشد، سازمان مادرصورتا 

خود را مشرو  بم ااراز شرایط و رعایت این دستورالعمل بم متقاعا اعيم كند. در این صور  مد  زمان ااراز شرایط كم اداكثر 

ي  دردد. در این صور  متقاعا موظف است برناممشش ماه از تاریخ صدور موافقت اصولا خواهد بود، در موافقت اصولا صادره قيد ما

 سازمان ارائم كند. ااراز شرایط را بم 

  :4تبصره  ▪

 باشد:  كننده دمراه  زیر طرق  از تواندما شركت نام

 دولت بم وابستم  نهادهاي و اشخاص طرف از معمولاً كم شركت نام   در غيره و  "ملا" ،"ایران" نرير عگاراتا و كلما  از استفاده( الف

 باشد.  نداشتم وجود وابستگا چنين كم االا  در شوند ما استفاده

  یا   دولتا  از  اعم)  را  خاصا  اشخاص  یا  شخص  بم  شركت  بودن  وابستم  مخاطه  اهن  بم  عرفاً  كم  عگاراتا  و  كلما   از  استفاده (ب

 باشد.  نداشتم وجود وابستگا چنين كم  االا در نماید، متگادر( خصوصا

  :5تبصره  ▪

نمایند. در صلاور  نقص مدارك، مراته توسلاط سلاازمان  توانند بيش از یك درخواسلات موافقت اصلاولا ارائم مؤسلاسلاين هم زمان نما

در صلاور  عدم تكميل نواقص روز كاري ملزم اسلات تا نواقص اعيم شلاده را برطرف نماید.   30شلاود و متقاعلاا اداكثر طا اعيم ما

 .ماه امكان ارائم درخواست مجدد ندارد  4شود و تا  طا مهلت مقرر پرونده مختوم ما

o  4ماده:  

اعيم موافقت اصولا، متقاعا شش ماه فرصت خواهد داشت تا مدارك و اطيعا  زیر را جهت اخذ مجوز تأسيس، بم سازمان  پس از  

تأسيس شركت سگددردان، توسط مدیریت مجوز  تقاعاي  اطيعا     روز كاري پس از تكميل مدارك و  30ظرف مد   .  تسليم نماید

شرایط، مجوز تأسيس شركت سگددردان توسط سازمان، صادر و بم متقاعا تسليم  مربوطم در سازمان رسيددا شده و در صور  ااراز  

 : شودما

 



 : 1  بند ▪

 ؛ي شركت، طگق دستورالعمل مربوطممدیرهداوطلگين سمت مدیرعاملا و عضویت در هيأ اي ااراز صيايت ارفم 

 :  2  بند ▪

مؤسسم   ای در اساب بانك و    سي شركت در شرف تأس  میو مسدود شدن سرما  مورد نياز  میوجم سرما  میبر تأد  ابانك مگن  میدیيارائم تأ 

 ؛افتتا  كننده اساب يمجوز از بانك مركز يدارا يو اعتگار ا مال

 :3  بند ▪

    ؛ سيدر شرف تأس ا بم اساب نهاد مال نياز مؤسس كیهر  زیوار در خصوص منشاء ارائم مستندا 

 : 4  بند ▪

مدیره و    ، اعضاي هيئت، اساسناممتصویه تاسيس شركت سگددردان و تعيين سرمایمسس مگنا بر  ؤصورتجلسم مجمع عموما م

و صورتجلسم هيأ  مدیره مگنا بر تعيين سمت اعضاي هيأ     بازرس شركت بم همراه مدارك لازم در خصوص مجمع مزبور  /اسابرس

 مدیره. 

 : 1تبصره  ▪

تسليم نماید، موافقت اصولا كان لم یكن تلقا شده و    را بم سازمانماه مدارك و اطيعا  مورد نياز    6چناننم متقاعا نتواند ظرف  

اداكثر سم ماه دیگر تمدید    مقرر راتواند مهلت  بم تقاعاي متقاعا و اكر دلایل موجم، سازمان ما .  از درجم اعتگار ساقط خواهد شد

 .كند

 : 2تبصره   ▪

 . باید برقرار باشد من،از  پسو نيز  سگددردان شركت س يتأس در زمان ا،اصول  موافقت  در شده اعيم طیشرا

o  5ماده:  

ماه مهلت خواهد داشلات تا شلاركت سلاگددردان را بم صلاور  یك شلاركت سلاهاما  سلام پس از ابيغ مجوز تأسلايس سلاگددردان، متقاعلاا  

ها،  گت و مدارك مربوطم را بم سلاازمان تسلاليم و موارد لازم را در مرجع  گت شلاركت  نماید خاص ملاابق با شلارایط اعيم شلاده، تأسلايس

 .  شودكأن لم یكن تلقا ما صور  مجوز تأسيسكند، در غير این

 

 



o  6ماده:  

روز كاري پس از تأسيس شركت سگددردان و  گت من نزد مرجع  گت شركت ها، شركت باید مدارك زیر را بم سازمان   20اداكثر  

قانون، نزد   1ي ماده17سگددردان موعون بند كم شرایط مندرج در مجوز تأسيس، رعایت شده باشد، بم عنوان ارائم نماید تا درصورتا

 : وز فعاليت اقدام نماید سازمان بم  گت برسد و براي دریافت مج

 ي شركت؛ اساسنامم -1

 ها در روزنامم رسما كشور؛تصویر مدها مشخصا  مدیران و صااگان امضاي مجاز شركت و ادود اختيارا  من -2

 ها؛ ي  گت نزد مرجع  گت شركتنام  گت شده، تاریخ  گت، محل  گت و شماره -3

 روزنامم رسما كشور؛تصویر مدها تأسيس یا تيييرا  شركت مندرج در  -4

 ي هریك؛ي پرداخت شده و تعهد شدهي  گت شده، فهرست شركاء و ميزان سرمایممگلغ سرمایم -5

 .ي ااراز شرایط تعيين شده در مجوز مربوطم باشدسایر مداركا كم نشان دهنده -6

  :یگردانمجوز فعاليت سبدو تمديد  شرايط صدور   - فصل چهار   •

o  7ماده:  

این    6و    5تأسيس شركت سگددردان براساس مجوز سازمان و همننين  گت شركت تحت عنوان شركت سگددردان ملاابق مواد  

فعاليت سگددردانا منو  بم  شود و شرون بم  ي سگددردانا محسوب نمادستورالعمل نزد سازمان، بم عنوان مجوز فعاليت در زمينم

توانند، تقاعاي  با ااراز شرایط زیر مانهادهاي مالا    .فعاليت سگددردانا از سازمان استدریافت مجوز جدادانم تحت عنوان مجوز  

 : مجوز فعاليت سگددردانا نمایند  یا تمدید دریافت

  :1بند   ▪

صور  یك شخصيت  بم  ،شركت تأمين سرمایم  یا  دذاريعناوین شركت سگددردان، شركت مشاور سرمایم  تحت یكا ازنهاد مالا كم  

ي دیگري ها و سازمان بم  گت رسيده و خارج از موعون فعاليت خود بم فعاليت عمدهتائيد سازمان نزد مرجع  گت شركتاقوقا مورد  

 .پردازدنما

  :2بند   ▪

 . مهيا كرده باشد 4ي اي را بم شر  پيوست شماره افزارهاي رایانميروي انسانا، فضا و تجهيزا  مناسه اداري و نرمن

  :3بند   ▪

پس از اخذ تأیيدیم از مدیریت مربوطم در    را انتخاب وواجد شرایط ملاابق با مقررا  مربو   اداقل یك شخص اقوقا    نهاد مالا

  نموده   ارائماین دستورالعمل منعقد و بم سازمان    6با وي قرارداد امين سگددردانا اختصاصا را ملاابق نمونم پيوست شماره    سازمان،

 . باشد



  :4بند   ▪

معادل یا بيش   نهاد مالا صرفاً بم فعاليت سگددردانا مگادر  كند، سرمایم  گت و پرداخت شده  دارد در نرر نهاد مالا كم در صورتا

   .  باشد هاي تعيين شده براي فعاليت سگددردانا سرمایم اداقلاز 

  :5بند   ▪

اداقل باید برابر مجمون   گت و پرداخت شده نهاد مالا بم فعاليت یا فعاليتهاي دیگري بپردازد، منگاه سرمایم   نهاد مالا  كمدرصورتا

 . باشد   هاي تعيين شدهسرمایم اداقل هاي مذكور بم عيوه سرمایم مورد نرر براي فعاليت یا فعاليت

  :6بند   ▪

ا وفق  انضگاط  هاي يت محكوم  هاي تگعا مربو  بممحدودیتعملكرد مناسه داشتم و فاقد    ت،يمجوز فعال  دی در زمان تمد  نهاد مالا 

 . این ماده نگاشد 1و مشمول تگصره  باشد  مصوبا  مربو 

  :7بند   ▪

توانند  هاي مالا داراي مجوز سگددردانا نماو مدیرعامل نهاد  ره یمد هيأ ، نماینده اقيقا عضو اقوقا  مدیره  أ هي  عضو اقيقا

مدیره یا مدیرعامل نهاد مالا دیگر داراي مجوز سگددردانا یا   ، نماینده اقيقا عضو اقوقا هيأ مدیره  أ هيزمان عضو اقيقا  هم

 دروه خدما  بازار سرمایم باشند. 

  :8بند   ▪

  يدارا  ادر نهاد مالاین دستورالعمل( كم    1ماده    8منها )موعون جزء الف بند    شخص اقيقا بم همراه شخص یا اشخاص وابستم بم

باش  10از    شيدار بسهاممجموعاً    ،اسگددردان مجوز  ا عضو اقوق  اقياق  ندهینما  ،مدیره  أ عضو هي  زمانهم  توانندانم ،  دندرصد 

مدیره یا مدیرعامل   یا عضو موظف هيأ   میدروه خدما  بازار سرما  ا ا ی مجوز سگددردان  يدارا  ا دیگرنهاد مال   رعاملیمد  یا   مدیره  أ هي

 دذاري یا هلدینگ باشند. هاي سرمایمشركت

  :1تبصره  ▪

در نرر درفتم شده براي سگددردانا طگق این ماده از بين برود، سگددردان    هاي وارده، بيش از  لث سرمایمكم در ا ر زیاندرصورتا 

 . است اداكثر ظرف شش ماه نسگت بم ترميم سرمایم اقدام نمایدموظف 

  :2تبصره  ▪

سالم    دو مجوز فعاليت سگددردانا، با اعتگار    ،روز پس از تكميل مدارك و اطيعا  مربوطم  30در صور  ااراز شرایط و ظرف اداكثر  

و نهاد مالا شرایط    صادر نشده باشد   ا فعاليت سگددردان  اكم ليو مجوز    ،كم طگق مقررا . درصورتا درددصادر ما  نهاد مالا نام    بم



تمدید    سال  5در هر مرتگم اداكثر تا    ، اعتگار مجوز فعاليت سگددردانامورد نياز جهت تمدید مجوز فعاليت را طگق این ماده اخذ نماید 

 . شودما

  :3تبصره  ▪

دذاري فاقد مجوز فعاليت  هاي مشاور سرمایمطگقا  یك و دو و یا شركتسازمان از    مؤسسا  اسابرسا معتمدانتخاب امين از ميان  

  هاي / شركت  ، مدیران یا سهامداران من در مؤسسا . در صورتا كم نهادهاي مالا داراي مجوز سگددردانا سگددردانا مجاز است

توانند بم عنوان  نماد،  نمذكور منافع مالا از جملم سهامدار مشترك یا هردونم اقداما كم استقيل امين را خدشم دار كند داشتم باش

 .امين انتخاب شوند

 

  :4تبصره  ▪

تأیيدیم مدیریت مربوطم در سازمان امين سگددردان خود،  تييير  یا  انتخاب و  از  امين  در خصورا    نهادهاي مالا موظفند قگل  ص 

نمایندمنتخه   و  همننين، جهت    .اخذ  اختصاصا  امين سگد  اصول ااكميت شركتا،  رعایت  و  فيمابين  منافع  تضاد  از  جلوديري 

توان از یك موسسم اسابرسا باید متفاو  از یكدیگر باشند و نما  نهاد مالا داراي مجوز فعاليت سگددردانا بازرس قانونا  /اسابرس

 نمود. بصور  مشترك انتخاب 

  :5تبصره  ▪

.  ند ینما   افتیرا از سازمان در  تي فعال  مجوز  ، هاشركت   گت  مرجع  نزد   گت  از  پس   ماه  سم  اداكثر  ظرفموظفند    هاي سگددردانشركت

و اكر دلایل    امال  نهاد. بم تقاعاي  دردد گت شده نزد سازمان خارج    امال  هاينهاداز شمول  ملزم است    شركتصور ،    نیا  ريغ   در

 .ماه دیگر تمدید كند دواداكثر  را مقررموجم، سازمان ما تواند مهلت  

  :6تبصره  ▪

 نمایند. روز قگل از پایان اعتگار مجوز فعاليت، درخواست تمدید مجوز فعاليت را بم سازمان ارائم  60نهادهاي مالا موظفند 

  :7تبصره  ▪

فعاليت مشاور سرمایم فعاليت صدور مجوز  اخذ مجوز  زمان  از  بم دذشت اداقل یك سال  منو   براي شركت سگددردان،  دذاري 

هاي تگعا  سگددردانا، بررسا عملكرد شركت در اوزه فعاليت اصلا توسط معاونت نرار  بر نهادهاي مالا، عدم وجود محدودیت

و سرمایم  گت و پرداخت شده شركت معادل یا بيش از اداقل سرمایم تعيين    ا وفق مصوبا  مربو انضگاط  هاييت محكوم  مربو  بم

 . استميليارد ریال   80شده براي فعاليت سگددردانا بم عيوه 

 

 



  :8تبصره  ▪

دذاري منو  بم ااراز شرایط این ماده و شرایط مندرج در بند ب هاي مشاور سرمایمصدور مجوز فعاليت سگددردانا براي شركت

 . باشد دذاري ماامتياز در مصااگم توسط سهامداران شركت مشاور سرمایم 70بم همراه كسه اداقل  3ماده 

  :9تبصره  ▪

این    1ماده    8ند  اشخاص اقيقا وابستم بم شخص اقوقا داراي مجوز سگددردانا یا دروه خدما  بازار سرمایم )موعون جزء ب ب

 باشند. این ماده نما  8و   7دستورالعمل(، مشمول الزاما  بندهاي 

  :الزامات ارائه خدمات - فصل پنج  •

o  8ماده:  

ي خدما  توسلاط سلاگددردان بم هر مشلاتري بر اسلااس انعقاد قرارداد جدادانم انجام خواهد شلاد.در قرارداد منعقده اكر موارد زیر ارائم

 :الزاما است

  :1بند   ▪

مشلاخصلاا  و نشلاانا سلاگددردان بم عنوان یك طرف و مشلاخصلاا  و نشلاانا مشلاتري یا مشلاتریان بم عنوان طرف دیگر قرارداد و مد   

 اعتگار قرارداد و تاریخ انعقاد من و شماره قرارداد؛ 

  :2بند   ▪

 ي ارائم خدما  مذكور؛دهد و نحوهخدماتا كم سگددردان بم مشتري ارئم ما

  :3بند   ▪

 ي قرارداد؛ استخراج شده بم عنوان عميمم 13و   12الرعایم، كم براساس مواد هاي لازماهداف، اصول و محدودیت

  :4بند   ▪

 هاي اجرایا من؛هاي سگددردان در قگال خدما  ارائم شده بم مشتري و عمانتمسئوليت

  :5بند   ▪

الزامم  بندي پرداخت اقردان، باید پرداخت كند و زمانالزامم و كارمزدي كم مشلاتري در قگال دریافت هر نون خدما  سلاگدداق

 و كارمزد مذكور؛  

 



  :6بند   ▪

 پذیرد؛اساب صادره صور  ماالزامم و كارمزد سگددردان صرفاً براساس صور اینكم پرداخت اق

  :7بند   ▪

 هاي مشتري نزد سگددردان، قابل پرداخت است؛هایا كم از محل دارایاهزینم

  :8بند   ▪

 هاي مذكور با رعایت مفاد این دستورالعمل؛ دها سگددردان بم مشتري و محتوا و زمانگندي ارائم دزارشدزارش هنحو

  :9بند   ▪

مسلائوليت سلاگددردان در مورد معرفا قرارداد و ارسلاال یك نسلاخم از من بم امين خود و اكر مشلاخصلاا  امين در صلاور  درخواسلات  

 دذار؛  سرمایم

  :10بند   ▪

تواند منها را بدون اجازه كتگا مشلاتري افشلاا  این موعلاون كم اطيعا  مشلاتري نزد سلاگددردان محرمانم تلقا شلاده و سلاگددردان نما

ري اعلااء، كند مگر در چارچوب مواردي كم در این دسلاتورالعمل مجاز یا مكلف بم اعلاا، افشلاا یا انتشلاار اطيعا  مذكور  كند یا بم دیگ

 است؛ 

  :11بند   ▪

تواند بم مفاد  كم مفاد قرارداد ميایر قوانين و مقررا  تصلاویه شلاده تا زمان انعقاد قرارداد باشلاد، سلاگددردان نمااكر اینكم درصلاورتا

 كند و چناننم در ا ر من خسارتا بم مشتري وارد مید، سگددردان مسئول جگران من است؛ قرارداد عمل 

  :12بند   ▪

رسلاد، ميایر باشلاد نيسلات و از اكر اینكم سلاگددردان ملزم بم اجراي من بخش از قرارداد كم با قوانين و مقرراتا كم بعداً بم تصلاویه ما

 ري نخواهد داشت؛ این بابت مسئوليتا براي جگران خسار  وارده بم مشت

  :13بند   ▪

این دسلاتورالعمل( و طرفين قرارداد تحت چم شلارایلاا اختيار  9ي  شلاود )با رعایت مادهاینكم قرارداد تحت چم شلارایلاا منفسلاخ ما

 فسخ قرارداد را پيش از اتمام مد  اعتگار من دارند؛  

 



  :14بند   ▪

  36هاي موعلاون ماده  اكر این موعلاون كم مرجع رسلايددا بم اختيفا  بين مشلاتري و سلاگددردان در صلاور  عدم سلاازش در كانون

ي مذكور  قانون بازار اوراق بهادار اسلالات و تا تشلالاكيل كانون مربوطم، وظيفم  37ي  قانون بازار اوراق بهادار، هيأ  داوري مذكور در ماده

   پذیرد؛توسط سازمان صور  ما

  :15بند   ▪

 ي برقراري ارتگا  بين سگددردان و مشتري براي تگادل اطيعا  و مدارك مختلف؛ تشریح نحوه

  :16بند   ▪

هاي سلاگددردان ملاابق مقررا   ي مسلائوليتهاي قيد شلاده در قرارداد بم هي  عنوان محدود كنندهاكر این موعلاون كم مسلائوليت

 مربوطم نخواهد بود؛  

  :17بند   ▪

 .ي توزیع منهاقرارداد و نحوهتعداد نسخ 

  :18بند   ▪

تواند بم وكالت از مشلاتري طرف قرارداد خود، نسلاگت بم اعمال اقوق مالكانم اوراق بهادار مشلاتري اكر این موعلاون كم سلاگددردان ما

جایزه، دریافت  ها و اعيم راي، دریافت سلاود سلاهام و سلاود سلاایر اوراق بهادار، دریافت سلاهام  از جملم اضلاور در مجامع عموما شلاركت

  .اق تقدم خرید سهام و شركت در افزایش سرمایم، اقدام نماید

  :19بند   ▪

 .باشداكر این موعون كم رابلام بين سگددردان و مشتري رابلام وكيل و موكل ما

  :20بند   ▪

 تشریح اقداما  پس از خاتمم قرارداد از جملم انتقال یا فروش دارایا هاي سگد اختصاصا

  :21بند   ▪

نماید یا خير و در صلاور  اخذ وام یا اعتگار این موعلاون كم مشلاتري بم سلاگددردان اجازه دریافت وام یا اعتگار از كاردزار اعلاا مااكر  

  .ميزان، نرخ اوراق و پذیرش ریسك ناشا از اخذ وام یا اعتگار توسط مشتري باید در قرارداد پيش بينا دردد

 



  :1تبصره  ▪

 .اذف شد

  :جديد 1تبصره  ▪

ي مشلاتري در سلاگد اختصلااصلاا، با اعلاافم كردن نم تييير در مفاد قرارداد یا برداشلات سلارمایم توسلاط مشلاتري یا افزایش سلارمایمهر دو

هاي قرارداد باید بم امضلااي طرفين پذیر اسلات، مشلارو  بم من كم این ماده در متمم قرارداد نقن نشلاود. متمممتمم بم قرارداد امكان

 :ارد زیر باشدقرارداد رسيده و اداقل شامل مو

 و تاریخ متمم؛ الف( شماره و تاریخ قرارداد و شماره

 ب( مشخصا  طرفين قرارداد همانلاور كم در قرارداد اكر شده است؛

 ج( توافقا  ااصلم طا متمم قرارداد؛

  :2تبصره  ▪

   .باشدميليون ریال  100در موقع انعقاد قرارداد سگددردانا، ارزش سگداختصاصا مشتري باید اداقل 

o  9ماده:  

دردد و  در موارد ایل سگددردان باید موعون را بم اطين مشتري برساند و قرارداد بين مشتري و سگددردان خود بم خود منفسخ ما

 :ي ملاالگا  مشتري را بم وي پرداخت كندسگددردان باید كليم

  :1بند   ▪

روز ممكن نگاشلاد)مگر با  15موعلاون قرارداد با مشلاتري بيش از   تعليق مجوز فعاليت سلاگددردان بم قسلاما كم انجام تمام یا بخشلاا از

 توافق كتگا مشتري ظرف هفت روز كاري پس از تعليق(؛

  :2بند   ▪

 ليو مجوز تأسيس یا فعاليت سگددردان؛

  :3بند   ▪

 ورشكستگا یا انحيل سگددردان؛

 



  :4بند   ▪

 .ديري از فعاليت سگددرداناكناره

  :تبصره ▪

قرارداد سلاگددردانا با سگددردان منعقد نموده، فو  نماید و سگددردان از این امر ملالع شود، باید بيفاصلم  كم مشلاتري كم  درصلاورتا

هاي من مشلاتري متوقف و سلاازمان وامين خود را از موعلاون ملالع كند و اقداما  لازم را براي فعاليت سلاگددردانا را در مورد دارایا

 .عمل مورداتمام قرارداد بم

o  10ماده:  

ي مدیران جدادانم، تحت نرار  بالاترین مقام  هاي زیر در شلاركت سلاگددردان باید از یكدیگر جدا بوده و مسلاتقيماً یا بم واسلالامبخش

 :اجرایا )مدیرعامل( باشند

 بخش سگددردانا؛  -1

 بخش مالا؛  -2

 .پردازدفعاليت كاردزاري نيز ماكم بم بخش اخذ و اجراي سفارش خرید و فروش اوراق بهادار از مشتریان، درصورتا  -3

  :تبصره ▪

ها و معامي  مشلاتریان  اي بم كار ديرد تا اطيعا  مربو  بم سلافارشعيوه برتفكيك سلاازمانا موعلاون این ماده، سلاگددردان باید رویم

ند، قرارنگرفتم یا  سلاگددردانا سلاگداختصلااصلاا سلاایر مشلاتریان را بم عهده دار سلاگددردان در صلاور  وجود، در اختيار اشلاخاصلاا كم وظيفم

  .در دسترس منها نگاشد

o  11ماده:  

تواند با اخذ مجوز از سلاازمان اقدام بم ایجاد شلاعگم یا نماینددا كند. مسلائوليت فعاليت شلاعگم یا نماینددا سلاگددردان سلاگددردان ما

 :ي سگددردان است. در ایجاد شعگم یا نماینددا رعایت موارد زیر عروري استبم عهده

  :1بند   ▪

 هاي لازم را سپري كرده باشد؛نامم اصول مقدماتا بوده و مموزشين مسئول شعگم یا نماینددا كم باید اداقل داراي دواهاتعي

  :2بند   ▪

 هاي داخلا لازم؛هاي مكتوب براي )الف( راهنمایا مشتریان، )ب( انعقاد قراردادهاي سگددردان و )ج( كنترلتدوین رویم



  :3بند   ▪

 افزاري؛افزاري و سختامكانا  مورد نياز بم شعگم یا نماینددا، شامل مكانا با كاربري اداري یا تجاري، ملزوما  نرماختصاص 

  :4بند   ▪

 .نصه تابلو در محل مناسه براي شعگم یا نماینددا شامل نام و عنوان سگددردان

  :تبصره ▪

ي سلاازمان بورس و اوراق بهادار  در تابلوهاي سلاگددردان و كليمدر صلاور   گت سلاگددردان نزد سلاازمان درج عگار  تتحت نرار  

  .هاي من مجاز استها و مدهااوراق، اطيعيم

o  12ماده:  

هاي از پيش طرااا اسلات ابتدا اطيعا  كافا در مورد مشلاتري را در قاله فرمسلاگددردان، قگل از سلاگددردانا اختصلااصلاا، موظف

الرعایم اسلاتخراج و بم  هاي لازممن، اهداف، اصلاول و محدودیت 1ي  و تگصلاره 13ي  یفا  مادهشلاده، كسلاه و تحليل نماید تا ملاابق تشلار

مند اطيعا  مشلاتري، توسلاط سلاگددردان و همننين سلاگددردانا سلاگد اختصلااصلاا، بدون دریافت و تحليل نرام .تأیيد مشلاتري برسلاد

ردان نگوده و در تارنماي سلالاگددردان بم عنوان اوراق نام مشلالاتري كم در تخصلالاص سلالاگددداري اوراق بهاداري بمخرید، فروش یا نگم

دردد. اطيعا  دریافتا از مشلالاتري باید  اند، تخلف محسلالاوب ماكند، اعيم نشلالادهبهاداري كم وي در خصلالاوص منها سلالاگددردانا ما

 :اداقل شامل موارد زیر باشد

 ي مشتریان: اطيعا  هویتا، نشانا و تلفن؛در مورد كليم( 1

 :شودها توسط سگددردان، سگددردانا ماریانا كم سگد اختصاصا مندر مورد مشت  -2

 :ها اجگاري استاطيعاتا كم دریافت من(  -1-2

 ي اشتيال، سن، سلاح تحصيي  و تجربيا  كاري مشتري؛وععيت شيلا، نحوه(  -1-1-2

 دذاري دارد؛دذاري و مگليا كم قصد سرمایمها و اهداف مشتري از سرمایمبرنامم(  2-1-2

 هاي قگلا؛دذاريتجربيا  مشتري در سرمایم(  -3-1-2

 ها و اهداف متا خود بم من نيازمند است و زمانگندي من؛ميزان وجوه نقدي كم مشتري براي اجراي برنامم(  4-1-2

  : ها اختياري استاطيعاتا كم دریافت من(  2-2

تري كم در مورد هر یك اداقل شلاامل: سلان، سلالاح تحصلايي ، اطيعا  كلا راجع بم افراد خانواده و افراد تحت تكفل مشلا(  1-2-2

 دردد؛وععيت شيلا و ادود درممد ما



 بينا وععيت متا من با اكر منابع درممديهاي كنونا مشتري و افراد تحت تكفل و پيشي درممدها و هزینممحدوده(  2-2-2

 تكفل بم طور تقریگا؛هاي كنونا مشتري و افراد تحت ها و بدهاميزان دارایا(  3-2-2

 هاي مشتري و افراد تحت تكفل؛وععيت درممدي سایر اعضاي خانواده و ميزان مشاركت منها در پرداخت هزینم(  4-2-2

 هاي متا مشتري؛اهداف و برنامم(  5-2-2

  :1تبصره  ▪

بر كسلاه اطيعا  این   براي سلاگددردانا سلاگداختصلااصلاا مشلاتري، فرم كسلاه اطيعا  مشلاتریان باید طوري طرااا دردد كم عيوه

ماده، ااوي سلاوالاتا براي ارزیابا توان مشلاتري براي تحمل ریسلاك باشلاد. روش سلاگددردان براي اینكم از پاسلاخ بم سلاوالا  مذكور،  

ارزیابا   تواند در این پرسلاشلانامم،سلاگددردان نما .ميزان توان مشلاتري در تحمل ریسلاك را ارزیابا نماید باید مدون و مكتوب باشلاد

 .وان مشتري در تحمل ریسك را بم خود مشتري وادذارد یا مستقيماً تعيين من را از مشتري طله كندميزان ت

  :2تبصره  ▪

كارديري ي خود در ارزیابا ميزان توان مشلاتري در تحمل ریسلاك را قگل از بمسلاگددردان باید فرم كسلاه اطيعا  مشلاتریان و رویم

اصلاي  فرم و روش یاد شلاده را علاروري تشلاخيص دهد، موعلاون را بم سلاگددردان ابيغ   كم سلاازمانرسلاماً بم سلاازمان ارسلاال كند. درصلاورتا

كند و وي موظف اسلات قگل از اقدام براسلااس فرم و روش مذكور، اصلاياا  درخواسلاتا را اعمال نماید. تيييرا  در فرم و روش یاد  ما

 .شده نيز باید قگل از اعمال، بم سازمان ارسال دردد

o  13ماده:  

كم بم سلاازمان ارسلاال شلاده اسلات، توسلاط یكا از كاركنان   12ي  ماده 2ي ي موعلاون تگصلارهباید ملاابق رویم 12ي  ون مادهتحليل موعلا

ي سلاال سلاابقم 2دري بازار سلارمایم با اداقل  ي تحليلناممشلاركت سلاگددردان كم این مسلائوليت را صلاریحاً پذیرفتم و لااقل داراي دواها

در و تاریخ تحليل درج دردد. نتایج  اي ااوي نام و مشلاخصلاا  تحليلتایج تحليل در فرم جدادانمتجربا مرتگط اسلات، انجام شلاده و ن

  :این تحليل باید اداقل شامل موارد زیر باشد

 دذاري؛ اهداف مشتري از سرمایم  -1

 ميزان ریسك قابل تحمل توسط مشتري؛  -2

ي خود دارد و مگلغ برداشلات در هر  برداشلات و مصلارف تمام یا قسلامتا از سلارمایمدذار تمایل یا نياز بم  مقاطع زمانا كم سلارمایم  -3

 زمان؛

  .دذاري در هر كدامدذاري مشتري و نسگت مناسه سرمایمهاي مناسه براي سرمایمدارایا  -4

 



  :1 تبصره ▪

ي مشلاتري، این ماده( را در پروندهديري من )موعلاون سلاگددردان باید یك نسلاخم از فرم كسلاه اطيعا  مشلاتري و فرم تحليل و نتيجم

ي این ماده را در اختيار مشلاتري قراردهد، مشلاتري مختار اسلات ديري موعلاون تگصلارهداري كند و یك نسلاخم از فرم تحليل و نتيجمنگم

وان اهداف، اصلاول ديري را بپذیرد یا در من تيييراتا بدهد. مننم مورد توافق نهایا مشلاتري قرار دارد باید بم عنكم این تحليل و نتيجم

سگددردانا سگداختصاصا  .الرعایم بم قرارداد سگددردانا عميمم شده و توسط سگددردان و مشتري امضاء شودهاي لازمو محدودیت

الرعایم كم پيوسلات قرارداد سلاگددردانا مربوطم اسلات، توسلاط كاركنانا كم  هاي لازمهر مشلاتري باید با رعایت اهداف، اصلاول و محدویت

  .دري بازار سرمایم هستند، انجام شودي تحليلنامماي دواهالااقل دار

  :2تبصره  ▪

دهد و نرر سلاگددردان در مورد این ديري سلاگددردان از اطيعا  مشلاتري و تيييرا  ااتمالا كم مشلاتري در من ماتحليل و نتيجم

  .دي قرارداد سگددردانا، منعكس و عگط شوي مشتري یا پروندهتيييرا  باید در پرونده

  :3تبصره  ▪

ي  ناممي دواهاتواند با تأیيد سلالاازمان از اشلالاخاص دارندهدري، سلالاگددردان ماي تحليلناممدر صلالاور  عدم كفایت دارنددان دواها

  .اي مرتگط و كافا باشند، استفاده نمایداصول مقدماتا كم داراي سوابق ارفم

  :4تبصره  ▪

زمان نقش یا مسئوليتا در اجراي دستورا  خرید مشتریان را بم عهده دارند، نگاید همكاركنانا كم سلاگددردانا سلاگدهاي اختصاصا 

  .و فروش اوراق بهادار سایر اشخاص داشتم باشند

o  14ماده:  

 .در شرایط وجود تضاد منافع بين سگددردان و مشتري وي، اولویت با منافع مشتري خواهد بود

o  15ماده:  

شلاود، انتخاب و سلاقف هایا كم توسلاط سلاازمان تعيين و ابيغ ماددردان موظف اسلات از بين روشدر محاسلاگم كارمزد سلاگددردانا، سلاگ

كم سگددردان روش دیگري را مدنرر داشتم باشد، باید قگل از اجرا  ي سازمان را رعایت كند. درصورتاكارمزدهاي مصوب هيأ  مدیره

ي كارمزد و سلالاقف من در مورد خدماتا كم  . هرداه روش محاسلالاگمو درج در قراردادهاي سلالاگددردانا، تأیيد سلالاازمان را دریافت كند

ها اسلات، توسلاط سلاازمان تعيين نشلاده باشلاد، روش محاسلاگم و سلاقف كارمزد تابع توافق سلاگددردان با  ي منسلاگددردان مجاز بم ارائم

  .مشتري خواهد بود

o  16ماده:  

 :باشدهاي زیر توسط سگددردان مجاز نماانجام فعاليت



  :1بند   ▪

 ي خدما  سگددردانا در خصوص اوراق بهاداري كم بدون دریافت مجوز مربوطم منتشر شده یا در اال انتشارند؛ارائم

  : 2بند   ▪

 .اذف شد

  :3بند   ▪

انعقاد قراردادها یا پذیرش تعهداتا كم منجر شود تا سگددردان نتواند تمام یا بخشا از وظایف خود را ملاابق این دستورالعمل انجام 

 است؛  بينا شده  ها پيشهایا نماید كم در این دستورالعمل براي سگددردانهاي سگددردان را كمتر از مسئوليتمسئوليتدهد یا  

  :4بند   ▪

هاي مندرج در این هاي سلاگددردان در قگال مشلاتریان از مسلائوليتانعقاد قراردادهاي سلاگددردان با مشلاتریان كم در من مسلائوليت

 رتگط، محدودتر باشد؛  دستورالعمل یا سایر مقررا  م

  :5بند   ▪

 اعلااي وام بم مشتریانا كم با منها قرارداد سگددردانا منعقد نموده یا دریافت وام از منها؛

  :6بند   ▪

 هاي مصوب سازمان؛ي خدما  خود بيش از سقفدریافت كارمزد در ارائم

  :7بند   ▪

  .خود یا بم نفع اشخاص وابستم بم خوداستفاده از دارایا مشتریان بم طور مستقيم یا غيرمستقيم بم نفع 

  :تشريفات دريافت كد سبدگردانی و انتقال اوراق بهادار مشتري به كد سبدگردانی - فصل شش  •

o  17ماده:  

روز كاري پس از انعقاد قرارداد سلاگددردانا،    3بم منرور دریافت كد معاميتا براي سلاگد اختصلااصلاا، سلاگددردان موظف اسلات ظرف 

دذاري كم بم امضلااي مشلاترك شلاركت هاي ابيغ شلاده توسلاط شلاركت سلاپردهاختصلااص كد سلاگددردانا را ملاابق نمونم فرمفرم تقاعلااي  

ي مشلاتري، شلاامل اوراق بهادار  كم موردهدرصلاورتا .دذاري ارائم دهدسلاگددردان و امين رسلايده باشلاد، تكميل كرده و بم شلاركت سلاپرده

دذاري مكلف اسلات، ظرف یك روز شلاود. شلاركت سلاپردهتصلااص كد سلاگددردانا قيد ماباشلاد، مشلاخصلاا  این اوراق بهادار در تقاعلااي اخ

كاري پس از دریافت فرم هاي مذكور و بم شلالار  منكم شلالاركت سلالاگددردان قگيً مجوز فعاليت سلالاگددردانا دریافت كرده و اعتگار من 

 .دهدمنقضا نشده باشد كد سگددردانا را اختصاص 



  :1تبصره  ▪

 .اذف شد

  :2تبصره  ▪

ها توسلاط سلاگددردان ارائم  ي مشلاتري شلاامل اوراق بهادار بوده و مشلاخصلاا  اوراق بهادار و درخواسلات انتقال منكم موردهورتادرصلا

كم دذار نسلاگت بم اوراق بهادار موعلاون سلاگددردانا، درصلاورتادذاري پس از ااراز مالكيت سلارمایمداه شلاركت سلاپردهباشلاد، منشلاده

، اوراق بهادار مذكور را بم كد سگددردانا منتقل و موعون را ملاابق نمونم فرم هاي ابيغ شده توسط المعاملم نگاشددذار ممنونسرمایم

نماید. انتقال  شلاركت سلاپرده دذاري كم بم امضلااي مشلاترك شلاركت سلاگددردان و امين رسلايده باشلاد بم سلاگددردان و سلاازمان منعكس ما

انجام معاملم محسلالاوب نشلالاده و مشلالامول مقررا  و كارمزدهاي مربو  بم    اوراق بهادار یاد شلالاده بم كد سلالاگددردانا، انتقال مالكيت و

ي منافع مادي اوراق بهادار منتقل شلاده بم كد سلاگددردانا و خریداري شلاده بم این كد،  باشلاد. مالكيت و كليممعامي  اوراق بهادار نما

ق بهلاادار كلام بلام ملااللاك این اوراق بهلاادار تعلق  ي اعملاال اق رأي، اق تقلادم خریلاد اورادر هر زملاان بلام مشلالالاتري تعلق دارد، لكن نحوه

 .شودديرد و اعمال سایر اقوق مربوطم، در طول اعتگار قرارداد سگددردانا براساس قرارداد سگددردانا تعيين ماما

  :هاي امينوظايف و مسئوليت - فصل هفت   •

o  18ماده:  

اقوقا كم از نرر سلاازمان واجد صلايايت لازم باشلاد را بم براي شلارون بم فعاليت سلاگددردانا، سلاگددردان باید اداقل یك شلاخص  

ي وي باید  الزاممهاي امين و اقوظایف و مسلالائوليت .( منعقد كند6ي پيوسلالات عنوان امين انتخاب و با وي قرارداد )ملاابق نمونم

از قرارداد را بيفاصلالم پس از سلاگددردان باید یك نسلاخم   .ملاابق مواد این دسلاتورالعمل در قرارداد بين سلاگددردان و امين درج دردد

 .شدن قرارداد بم سازمان ارسال و نزد سازمان  گت كندانعقاد بم امين تسليم كند و نسخم دیگر را دو روز كاري پس از اجرایا

  :1صره تب ▪

كم صلاورتا اسلات، یا دررا پذیرفتم 21  هدرصلاور  ورشلاكسلاتگا یا انحيل امين طرف قرارداد با سلاگددردان كم وظایف مذكور در ماد

امين مذكور بم هر دليل نتواند این وظایف را انجام دهد یا در صلاور  فسلاخ یا انفسلااخ قرارداد سلاگددردان با امين مذكور، سلاگددردان 

ملزم اسلات موعلاون را بيفاصلالم كتگاً بم سلاازمان دزارش كند و ظرف اداكثر یك ماه با شلاخص صلاااه صلايايت دیگري بم عنوان امين 

پيوسلات( منعقد كند.   ماسلات، قرارداد امين سلاگددردانا اختصلااصلاا )ملاابق نمون 21  ههاي مذكور در مادمسلائوليت  كم ااعلار بم پذیرش

قگل از انعقاد قرارداد مذكور با امين جدید، سلاگددردان نگاید بم عمليا  سلاگددردانا بپردازد مگر اینكم موعلاون با اكر دلایل بم تأیيد  

  .سازمان برسد

  :2تبصره ▪

نزد   اكند، مگادر  بم طر  درخواسلالات اخذ مجوز سلالاگددردانام  تيفعال نيعنوان امكم بم يدذارمیشلالاركت مشلالااور سلالارما چناننم

؛ در غير این دیمراته بم سلاگددردان اقدام نما ا، نسلاگت بم اعيم كتگمذكور  موظف اسلات همزمان با طر  درخواسلات  د،یسلاازمان نما

مكرر خواهد شلاد. سلاگددردان ملزم اسلات بم محن اطين از درخواسلات، موعلاون را  34ماده  موعلاون   يمشلامول علامانت اجرا صلاور ،

 اقدام نماید. 1براساس تگصره بيفاصلم كتگاً بم سازمان دزارش كند و  



o  19ماده:  

د، افتتا  یك  كم این امر عميً مشلاكل باشلاسلاگددردان باید براي هر قرارداد سلاگددردانا اسلااب بانكا جدادانم افتتا  كند و در صلاورتا

اي از قراردادهاي سلاگددردانا بيمانع اسلات؛ مشلارو  بم اینكم موعلاون با اكر دلایل بم تأیيد سلاازمان برسلاد.  اسلااب بانكا براي مجموعم

شلالاوند، با تأیيد امين افتتا  شلالاده و  هاي بانكا مخصلالاوص سلالاگددردانا شلالاناختم ماعنوان اسلالاابهاي بانكا موصلالاوف كم بماسلالااب

ي موعلاون سلاگددردانا،  هاي مربو  بم سلاگد اختصلااصلاا مشلاتري شلاامل وجوه اوليمدریافت  مدردد. كليامين  گت ماها نزد  مشلاخصلاا  من

هاي بانكا سلاگداختصلااصلاا و فروش اوراق بهادار سلاگد اختصلااصلاا، باید  وجوه ااصلال از دریافت سلاودهاي نقدي اوراق بهادار و سلاپرده

هاي مربو  بم سگد اختصاصا ي پرداخت، واریز و كليممنحصراً بم اساب بانكا موعون این ماده مرتگط با قرارداد سگددردانا مربوطم

هاي مربو  بم سلاگددردانا،  شلاامل وجوه پرداختا بم مشلاتري، وجوه پرداختا بابت خرید اوراق بهادار سلاگداختصلااصلاا و پرداخت هزینم

 .شودمنحصراً از این اساب بانكا انجام ما

  :1تبصره  ▪

نام مشلاتري افتتا    نام مشلاترك سلاگددردان و امين یا بما موعلاون این ماده باید بم در مورد قراردادهاي سلاگددردانا زیر، اسلااب بانك

 :پذیر باشدتوأم سگددردان و امين امكان هكم در هر اال برداشت از من با اجازطوريشده بم

  ه رداخت شلاد  گت و پ   مكم ارزش روز سلاگد اختصلااصلاا مشلاتري مربو  بم قرارداد سلاگددردانا، بيش از  لث سلارمایدر صلاورتا  -1

 سگددردان یا بيش از یك ميليارد ریال هر كدام كمتراست، باشد؛

كم با انعقاد قرارداد سلاگددردانا، مجمون ارزش سلاگدهاي اختصلااصلاا تحت مدیریت سلاگددردان بم ارزش روز، بيش از ده  در صلاورتا  -2

  .سگددردان شود  ه گت و پرداخت شد مبرابر سرمای

قراردادهاي سلالاگددردانا منعقده با مشلالاتریان را براي امين ارسلالاال و براي اجراي قرارداد، تأیيدیم امين را سلالاگددردان موظف اسلالات، 

 .این دستورالعمل اخذ نماید 17  هدرخصوص فرم موعون ماد

  :2تبصره  ▪

تواند بم كا مااین ماده، در مورد سلاایر قراردادهاي سلاگددردانا، اسلااب بان 1 هبم اسلاتثناي قراردادهاي سلاگددردانا موعلاون تگصلار

ها و اق برداشلات از اسلااب بانكا نيز نام سلاگددردان، مشلاتري، امين یا بم نام مشلاترك دو یا چند شلاخص از منتشلاخيص سلاگددردان بم

  .تواند در اختيار یك، دو یا چند شخص از اشخاص فوق باشدما

  :3تبصره  ▪

اند وجوه ااصلال از فروش اوراق رسلاد، ملزمها بم فروش مامن كاردزارانا كم اوراق بهادار  گت شلاده در یك كد سلاگددردانا از طریق

است، واریز نمایند. امين هاي بانكا موعون این ماده كم توسط امين بم كاردزار معرفا شدهبهادار یاد شده را صرفاً بم اساب یا اساب

 .ن مورد نرر وي معرفا كندموظف است مشخصا  اساب بانكا موعون این ماده را بم درخواست سگددردان، بم كاردزارا

 



o  20ماده:  

  مربو  بم قرارداد سلاگددردانا از اسلااب  ، سلاگددردان موظف اسلات قگل از هر پرداخت19ماده   1 هدر مورد قراردادهاي موعلاون تگصلار

ي امين مربوطم را دریافت كند. امين باید ظرف یك روز كاري پس از دریافت درخواسلات سلاگددردان ، تأیيدیم19ي  بانكا موعلاون ماده

رداد سلاگددردانا و موارد زیر تلاابق داشلاتم باشلاد، دسلاتور پرداخت را كم دسلاتور پرداخت با مفاد قرابراي هردونم پرداخت، در صلاورتا

 : تأیيد كند

  :بند الف ▪

 :بم مشتري، امين باید كنترل نماید كم در مورد پرداخت

  .اي از قرارداد مشتري بم امين تسليم و نزد امين  گت شده استقگيً نسخم  -1

بانكا مشلاتري درخواسلات نموده، بيش از وجوه نقد سلاگداختصلااصلاا مشلاتري مگليا كم سلاگددردان پرداخت من را بم اسلااب   -2

 مربوطم در تاریخ درخواست نيست،

صلارفاً بم اسلااب بانكا مشلاتري كم در قرارداد سلاگددردانا یا متمم من یا كتگاً توسلاط مشلاتري معرفا شلاده اسلات، واریز  پرداخت  -3

  .شودما

  :بند ب ▪

 :رید اوراق بهادار موعون قرارداد سگددردانا، امين باید كنترل نماید كمدر خصوص پرداخت بم كاردزار بم منرور خ

 ي وجوه نقد سگداختصاصا نزد كاردزار بم تشخيص امين بيش از اد لازم نگاشد؛مانده  -1

 پذیرد؛پرداخت صرفاً بم اساب جاري معاميتا كاردزار صور    -2

 باشد؛ ریفا  شناسایا كاردزار طگق قرارداد امين با سگددردان بم انجام رسيدهكاردزار داراي مجوز كاردزاري از سازمان بوده و تش -3

  :بند ج ▪

 :هاي سگددردانا امين باید كنترل نماید كمدر خصوص پرداخت كارمزدها و هزینم

 پرداخت ملاابق با مفاد قرارداد و مقررا  مربوطم بوده و بم طور صحيح محاسگم شده است؛   -1

 .پذیردهاي بانكا اشخاص مربوطم صور  ماها بم اسابپرداختاین   -2

  :بند د ▪

 :شوند، امين باید كنترل كند كمدر خصوص پرداخت بم منرور خرید اوراق بهاداري كم در بورس یا بازار خارج از بورس معاملم نما



 ت؛اس ها توسط سگددردان معين شدهي منمشخصا  و تعداد اوراق بهادار و فروشنده  -1

 هاي مندرج در قرارداد است؛اوراق بهادار داراي ویژدا  -2

 فروشنده معتگر است؛  -3

 .شودمگلغ مورد نرر صرفاً بم اساب بانكا فروشنده پرداخت   -4

  :1تبصره  ▪

اعم از )قراردادهاي سلالالاگددردانا   مهاي پرداخت مربوطم بم كليسلالالاگددردان نيز باید مفاد این ماده را در مورد صلالالادور درخواسلالالات

هاي پرداخت،  و غير از من( رعایت نماید، و مسلالائوليت امين در تأیيد درخواسلالات 19ماده   2قراردادهاي سلالاگددردانا موعلالاون تگصلالاره 

   .ملاابق مفاد این دستورالعمل، رافع مسئوليت سگددردان نيست

  :2تبصره  ▪

كند، در اختيار وي قرار دهد و امكان  اي اجراي این ماده درخواسلالات ماسلالاگددردان موظف اسلالات، اطيعا  و اسلالانادي كم امين بر

ي اینترنت و بم صلاور   افزار سلاگددردانا را كم ااوي جزئيا  اطيعا  هر مشلاتري سلاگددردان اسلات، از طریق شلاگكمدسلاترسلاا بم نرم

 .هنگام براي امين فراهم كندبم

o  21ماده:  

 : كمصور  مستمر نرار  كند امين موظف است بم

 است، توسط سگددردان رعایت شود؛ مفاد قراردادهاي سگددردانا كم سگددردان با مشتریان خود منعقد نموده   -1

ها را از جملم وظایف امين طرف قرارداد با  دسلاتورالعمل تأسيس و فعاليت سگددردانا و مقرراتا كم سازمان نرار  بر رعایت من   -2

هردونم نقن موارد یادشلاده، موعلاون را بم سلاازمان    هسلاگددردان رعایت شلاود و در صلاور  مشلااهدها محسلاوب كند، توسلاط  سلاگددردان

 دزارش كند و هم زمان تذكرا  لازم را جهت اصي  بم سگددردان ارائم دهد؛

 .شركت سگددردان قگيً مجوز فعاليت سگددردانا دریافت كرده و اعتگار من منقضا نشده باشد  -3

  :1تبصره  ▪

خلفا  سلاگددردان از مقررا  موعلاون این ماده، موجه ورود خسلاار  بم مشلاتري سلاگددردان شلاود و سلاگددردان خسلاار  كم تدرصلاورتا

طور كم بم نرر امين عادلانم اسلات، جگران نكند، امين موظف اسلات تخلف سلاگددردان را بم مشلاتري یا مشلاتریان مربوطم وارده را من

  .اطين دهد

 



  :2تبصره  ▪

هایا را بم صلاور  مكتوب تعریف و قگل از بكارديري رسلاماً بم ها و رویمهاي موعلاون این ماده، روشاجراي نرار امين باید بم منرور  

طوري كم از رعایت مقررا  موعلاون این ماده توسلاط سلاگددردان، اطمينان كافا و معقول ااصلال نماید. امين سلاازمان ارسلاال كند، بم

كند،  سلالاگددردان، ابيغ ما  مهاي موعلالاون این ماده، مسلالاتقيماً یا بم واسلالالاراي نرار هایا را كم سلالاازمان در اجها و رویمباید روش

 .كارديردبم

  :3تبصره  ▪

  .سال پس از پایان قرارداد نزد خود نگهداري نماید 5امين سگددردان موظف است یك نسخم از كليم قراردادهاي سگددردانا را تا  

o  22ماده:  

وظایف خود طگق این قرارداد تخلاا نماید و از این بابت خسارتا بم هریك از مشتریان طرف سگددردان كم امين از انجام در صورتا

در قراردادهاي سلالاگددردانا، وارد شلالاود یا در ا ر تخلف امين، هریك از مشلالاتریان مذكور نتواند در صلالاور  تمایل در مهلت مقرر در  

داه امين مسئول جگران خسارا  وارده بم مشتري سگددردان دریافت دارد، منقرارداد سگددردانا خود با سگددردان، دارایا خود را از  

بينا  شلاود، پيشجگران خسلاار  باید در قرارداد امين سلاگداختصلااصلاا كم بين امين و سلاگددردان منعقد ما هباشلاد. نحومربوطم ما

  .شود

  :تبصره ▪

  .وجم امين نخواهد بوددر صور  بروز اوادث قهري بم تشخيص مرجع رسيددا كننده، مسئوليتا مت

o  مكرر  22ماده:  

شلاود. در صلاورتا كم قگل از انقضلااي مهلت  روز كاري پس از پایان قرارداد، غيرفعال ما 30كد معاميتا سلاگد اختصلااصلاا ظرف مد   

كم بم    هاي سگد اختصاصا در قاله فرم هاي تكميل شده توسط سگددردانیادشده، درخواست تمدید قرارداد و یا مجوز فروش دارایا

دذاري ارسلاال نگردد، كليم اوراق بهادار موجود در كد سلاگد اختصلااصلاا بم كد معاميتا  تأیيد امين نيز رسلايده اسلات، بم شلاركت سلاپرده

مشلاتري منتقل ما شلاود. چناننم در مهلت مقرر، فرم درخواسلات تمدید قرارداد تكميل شلاده توسلاط سلاگددردان و تأیيد شلاده توسلاط 

ارائم شلاود، اعتگار زمانا كد معاميتا سلاگد اختصلااصلاا براي مد  زمان تعيين شلاده در متمم قرارداد،  امين بم شلاركت سلاپرده دذاري 

تمدید ما شلاود یا در صلاورتا كم در مهلت مذكور مجوز فروش دارایا ها از سلاوي سلاگددردان ارائم شلاود، كد معاميتا سلاگد اختصلااصلاا  

فعال ما شلالاود. در صلالاورتا كم سلالاگددردان بم علت وجود برخا    تنها براي فروش دارایا ها بم صلالاور  یك طرفم بم مد  یك ماه

محدودیت ها از جملم بسلاتم بودن نماد و وجود صلاف فروش، نتواند ظرف مد  یك ماه تماما دارایا هاي موعلاون قرارداد را بفروش 

روز  3سلات ظرف اداكثر برسلااند، سلاگددردان ما تواند با ارسلاال درخواسلاتا بم شلاركت سلاپرده دذاري كم بم تأیيد امين نيز رسلايده ا

كاري پس از اتملاام مد  مذكور، درخواسلالالات تملادید دوره یك ماهم دیگري را ارائم دهد. مهللات مذكور بنلاابر تأیيلاد امين و تا رفع كاملال  

ماه قابل تمدید خواهد  3محدودیت ها و فروش تماما اوراق بهادار سلاگد اختصلااصلاا، براي دوره هاي یك ماهم بعدي اداكثر بم مد   

دذار منتقل و كد  ها بم كد سلارمایمهاي موعلاون قرارداد بم فروش نرسلاد، تماما دارایاكم طا مد  یاد شلاده، دارایادر صلاورتابود.  

  .سگددردانا غيرفعال ما شود



  :تبصره ▪

 شلانگمچناننم مهلت هاي زمانا اكر شلاده در درخواسلات هاي موعلاون این دسلاتورالعمل مصلاادف با ایام تعلايل رسلاما یا روزهاي پنج

  .هر هفتم و روزهایا كم بورس بم هر دليل تعلايل است شود، ميك محاسگم مهلت یاد شده اولين روز كاري بعد خواهد بود

  :ثبت و نگهداري حساب ها، مدارك و اطلاعات - فصل هشت   •

o  23ماده:  

دهد )شلاامل اطيعا  موعلاون بند د  انجام مانام وي  ي اطيعا  مربو  بم مشلاتري و معاميتا كم سلاگددردان بمسلاگددردان باید كليم

افزار سلالاگددردانا، درج نماید. تييير اطيعاتا كم در روزهاي قگل در بانك اطيعاتا این پيوسلالات چهار این دسلالاتورالعمل( را در نرم

باید شر  تيييراتا را كم با  سگددردان   .پذیر استاند، صرفاً با درخواست سگددردان و اكر دلایل و تأیيد امين امكانافزار  گت شدهنرم

كند با اكر دلایل بيفاصلم بم سازمان ارسال و یك نسخم از من را بایگانا كند.  افزار اعمال ماتأیيد امين در اطيعا   گت شده در نرم

  :باشدافزار سگددردانا باید مورد تأیيد سازمان بوده و خصوصيا  زیر را داشتمنرم

 اینترنت فراهم باشد، مافزار از طریق شگكطيعا   گت شده در نرمامكان دسترسا امين بم ا  -1

 افزار سگددردانا تأیيد كند،امين بتواند با بررسا مستندا ، اطيعا  مورد نرر خود را در نرم   -2

 امين تييير دهد، هاست، بدون اجازافزار تأیيد نمودهسگددردان نتواند اطيعاتا را كم امين در نرم  -3

 است، تييير دهد،افزار  گت نمودهامين، اطيعاتا را در روزهاي قگل در نرم هردان نتواند بدون اجازسگدد  -4

افزار سلاگددردانا مشلااهده و چان نماید. امين هایا را از مانده و دردش اسلااب هر مشلاتري از طریق نرمامين باید بتواند دزارش  -5

اطيعا   گت  ماسلات، لحاظ دردد یا اینكم كليطيعاتا كم توسلاط خود وي تأیيد شلادهباید بتواند تعيين كند كم در این دزارش صلارفاً ا

 .شده، لحاظ شوند

افزار،  گت دردد و توسلالالاط هي  یك از نرم   (log file)دهند باید در فایل وقایع  افزار انجلاام ماعمليلااتا كم كاربران در نرم  مكليلا  -6

 .كاربران قابل تييير نگاشد

كند دو قسلالامتا بوده و  افزار و ادود اختيارا  كاربران را تعيين ماكم تنريما  نرم (Adminstrator)افزاررمرمز ورود مدیر ن  -7

  .یك قسمت در اختيار سگددردان و قسمت دیگر در اختيار امين باشد

  :تبصره ▪

اختيف، طگق نرر سلاازمان عمل خواهدشلاد. در شلاود و در صلاور   افزار سلاگددردانا با توافق سلاگددردان و امين انجام ماتنريما  نرم

  .افزار سگددردانا، ميارا  مورد نرر سازمان باید رعایت شودتنريم نرم

 



o  24ماده:  

كند، وقایع مالا خود را هاي اجرایا كم سلاازمان ابيغ ماسلاگددردان موظف اسلات طگق اسلاتانداردهاي اسلاابداري ملا و دسلاتورالعمل

ي مگادلا   داري و كليماي نگمخود را تنريم نماید و در دفاتر مالا خود براي هر مشلالاتري اسلالااب جدادانمهاي مالا   گت و صلالاور 

هاي هر  ها، درممدها و هزینمها، بدهامالا فيمابين خود و مشلاتري را در اسلااب مشلاتري  گت كند. در علامن سلاگددردان باید دارایا

هاي خود بم تفكيك هر مشلاتري  گت و  ها، درممدها و هزینمها، بدهاز دارایاسلاگد اختصلااصلاا تحت مدیریت خود را بم طور جدادانم ا

هاي مالا سگددردان هاي سلاگداختصاصا تحت مدیریت سگددردان نگاید در صور ها، درممدهاو هزینمها، بدهاداري نماید. دارایانگم

هاي تحت مدیریت سلاگددردان ، بلكم باید ناخالص دارایاهاي سلاگددردان منعكس درددها، درممدها و هزینمها، بدهابم عنوان دارایا

 .هاي تحت مدیریت افشا درددهاي مالا سگددردان، تحت عنوان دارایاهاي همراه صور در یادداشت

o  25ماده:  

ري داسلاگددردان موظف اسلات اسلاناد و مدارك مربو  بم فعاليت خود از جملم اسلاناد و مدارك زیر را اداقل بم مد  پنج سلاال نگم

 :نماید

اند و نرر هاي شلالاناسلالاایا و اطيعا  مشلالاتریان، نتایج ااصلالال از تحليل این اطيعا ، تيييراتا كم مشلالاتریان در نتایج دادهفرم  -1

 سگددردان در خصوص این تيييرا ؛

 قراردادهاي منعقده با مشتریان؛  -2

 هاي تگادل شده با مشتریان؛مكاتگا  و دزارش  -3

 این دستورالعمل دریافت كرده است؛ 27  هماد 2ي اوراق بهادار، كم سگددردان در اجراي تگصرهدزارش اینفعان  -4

 ها؛هاي صادره براي مني وقایع مالا مرتگط با خود بم خصوص مگادلا  مالا با مشتریان و صورتحسابمدارك مثگتم  -5

 كرده است، ااوي تاریخ و ساعت انتشار؛ اي از اطيعاتا كم سگددردان از طریق تارنماي رسما خود منتشرنسخم  -6

 مدارك راجع بم دعاوي اقوقا لم یا عليم سگددردان؛  -7

 .درددهایا كم توسط سازمان تعيين و ابيغ ماسایر مدارك و دزارش  -8

o  26ماده:  

رمانم تلقا نموده و بم ها باید اطيعا  و مدارك مربو  بم مشلاتري طرف قرارداد سلاگددردانا را محسلاگددردان، امين و كاركنان من

ها، بدون رعلاایت مشلاتري بم شلاخص دیگري ارائم ننماید در غير اینصلاور  مشلامول ماده  اسلاتثناي اشلاخاص زیر در ادود درخواسلات من

 :قانون بازار اوراق بهادار خواهند شد 48



اطيعا  و مدارك مشلالاتري نياز   ي خدما  بم مشلالاتري یا انجام سلالاایر وظایف خود بمكاركنان سلالاگددردان یا امين كم براي ارائم  -1

  ها؛دارند، در ادود نياز من

 كند؛سازمان یا مراجعا كم سازمان تعيين ما  -2

 وكيل، امين، بازرس قانونا یا اسابرس سگددردان؛  -3

 وكيل، بازرس قانونا یا اسابرس امين؛  -4

 مراجع صالح قضایا؛  -5

 سازمان تعيين شده است؛كانون مربوطم در ادودي كم در مقررا  مصوب   -6

 .ي مدارك و اطيعا  مذكور بم منها، طگق قانون الزاما استسایر مراجعا كم ارائم  -7

  :1تبصره  ▪

ي اطيعا  بم صلاور  سلارجمع بم طوري كم امكان ردیابا و تشلاخيص اطيعا  مربو  بم هر مشلاتري ممكن  انتشلاار عموما یا ارائم

  .درددماده نمانگاشد، مشمول ممنوعيت موعون این 

  :2تبصره  ▪

ي دسلاترسلاا بم اطيعا  و مدارك مشلاتریان فارغ از اینكم بم داري و نحوهاي مكتوب براي افاظت، نگمسلاگددردان و امين باید رویم

شلاوند، داشلاتم باشلاند بم طوري كم اطمينانا معقول از عدم دسلاترسلاا كاركنان غير  داري ماشلاكل الكترونيكا یا بم اشلاكال دیگر نگم

ي منها بم اشخاص غير مرتگط و در غير موارد مرتگط بم مدارك و اطيعا  مشتري، عدم افشاي مدارك و اطيعا  مشتري یا عدم ارائم

ي یاد شلالاده مموزش كافا بم كاركنان داده و رعایت من را كنترل سلالاگددردان و امين باید براي اجراي صلالاحيح رویم .مقرر، بوجود مید

 .نمایند

  :اطلاع رسانی و گزارش دهی - فصل نه  •

o  27ماده:  

كند در االا كم؛ )الف( شلاركت  داري مانام مشلاتري خود خرید، فروش یا نگمي بهاداري خاص را بمكم سلاگددردان، ورقمدرصلاورتا

  1ي  تگصلارهي بهادار ملاابق  ها، در من ورقمسلاگددردان یا اشلاخاص وابسلاتم بم من یا )ب( كاركنان سلاگددردان یا اشلاخاص وابسلاتم بم من

این ماده   2ي هاي موعون تگصرهشوند، و سگددردان از این موعون ملالع بوده یا از طریق دریافت دزارشاین ماده اینفع محسوب ما

ي سلاگددردانا براي مشلاتریان را بم عهده  داه سلاگددردان موظف اسلات بيفاصلالم كاركنانا كم وظيفماز این موعلاون ملالع شلاده باشلاد، من

شلاود اسلاابرس و امين خود را، از این موعلاون ملالع كند و  هایا كم اداقل هرماه تهيم ماامر ملالع نموده، طا دزارش دارند، از این

دهد، این موعلاون را افشلاا نماید. اطيعا  ارائم شلاده بم كاركنان مذكور، اسلاابرس، امين و  اي كم بم مشلاتري ماهاي دورهدر دزارش

 :زیر استمشتري در اجراي این ماده شامل موارد 



 ي بهادار،مشخصا  ورقم  -1

 ي بهادار،شر  منافع اینفع در من ورقم  -2

كم قگل از تاریخ دزارش، اینفع شلادن افراد موعلاون این ماده خاتمم یافتم  ي اینفعا )درصلاورتاتاریخ اینفع شلادن و تاریخ خاتمم  -3

  باشد(،

ز زمان اینفع شلالادن یا تاریخ دزارش قگلا هر كدام دیرتر اسلالات تا  اطيعا  خرید و فروش اوراق بهادار یادشلالاده بم نام مشلالاتري ا  -4

ي اینفعا یا تاریخ دزارش هر كدام زودتر باشلالالاد )شلالالاامل: تعداد اوراق بهادار معاملم شلالالاده، تاریخ معاملم، قيمت معاملم، مگلغ  خاتمم

 ي بهادار( ومعاملم و در صور  دسترسا، مشخصا  طرف معاملم بم تفكيك هر ورقم

داري اوراق بهادار یادشلاده در سلاگد اختصلااصلاا از تاریخ اینفع شلادن یا تاریخ دزارش قگلا هركدام دیرتر عا  مربو  بم نگماطي  -5

ي هر ورقم و  داري شلاده، قيمت تمام شلادهي اینفعا یا تاریخ دزارش هر كدام زودتر باشلاد )شلاامل تعداد اوراق بهادار نگمباشلاد تا خاتمم

 (.ي كلقيمت تمام شده

  :1تبصره  ▪

ي بهادار  ي بهادار، بم طور مسلاتقيم یا غير مسلاتقيم سلاود یا زیان نماید یا من ورقمكم یك شلاخص از تييير قيمت یك ورقمدرصلاورتا

داه  ي بهادار محسلالاوب شلالاود، مني بهادار منتفع شلالاود یا خود ناشلالار ورقمبراي وي اقوق یا منافعا ایجاد كند یا از معامي  من ورقم

ي بهادار  بنابراین شلاخص از جملم در شلارایط زیر، اینفع ورقم .شلاودي بهادار، اینفع محسلاوب مانسلاگت بم من ورقمشلاخص یادشلاده،  

 :درددمحسوب ما

 ي بهادار باشد؛كم مالك ورقمدرصورتا  -1

 ي بهادار را بم دیگري اعلااء یا از دیگري دریافت نموده باشد؛كم اختيار خرید یا فروش ورقمدرصورتا  -2

 ي بهادار را قرض درفتم یا قرض داده باشد؛كم ورقمدرصورتا -3

ي بهادار را نویسلالاا یا فروش ورقمي بهادار را تعهد كرده باشلالاد یا بازاریابا براي پذیرهنویسلالاا یا فروش ورقمكم پذیرهدرصلالاورتا -4

 ا دیگران مشاركت داشتم باشد؛ي بهادار باشد یا در این موارد بي عرعم ورقمپذیرفتم باشد یا مشاور ناشر در زمينم

 .ي بهادار باشدكم ناشر ورقمدرصورتا  -5

  :2تبصره  ▪

ي خود نسلاگت بم اند بيفاصلالم پس از اینفع شلادن خود یا اطين از اینفع شلادن هریك از اشلاخاص وابسلاتمكاركنان سلاگددردان موظف

  ه ماد 7الا   2ر صلاور  درخواسلات اشلاخاص موعلاون بندهاي  ي بهادار، موعلاون را با جزئيا  كامل بم سلاگددردان دزارش كنند. دهر ورقم

ي جزیيا  این اطيعا  بم اشلاخاص یاد شلاده خواهد بود. این اطيعا  در ادود قيد شلاده در این ماده،  ، سلاگددردان موظف بم ارائم26

در اختيار مشلاتریان یا سلاایر    داري شلاده وديرد و جزیيا  اطيعا  بم صلاور  محرمانم نزد سلاگددردان نگمدر اختيار مشلاتریان قرار ما



ي دزارش موعلاون این ماده را براي اسلاابرس، امين و مشلاتري بم عهده دارند( قرار ي تهيمكاركنان )بم اسلاتثناي كاركنانا كم وظيفم

 .ديردنما

o  28ماده:  

هاي ماه باشلاد، دزارش 6هاي معينا كم در قرارداد سلاگددردانا اكر شلاده اسلات و نگاید بيش از سلاگددردان موظف اسلات تا در دوره

ها اداقل شلاامل موارد زیر خواهد فعاليت سلاگددردانا خود را طگق نرر سلاازمان تهيم و بم هر مشلاتري و سلاازمان ارائم دهد. این دزارش

 :بود

تركيه و ارزش سلاگداختصلااصلاا، تعداد و ارزش هر دارایا در سگداختصاصا و ميزان وجوه جاري مشتري نزد سگددردان در پایان    -1

 .ورهد

 .ي دزارش با اكر جزئيا معامي  صور  درفتم براي مشتري در دوره  -2

 .ي دزارشسود سهام، سود اوراق مشاركت، سود سایر اوراق بهادار، سهام جایزه و سایر مزایاي دریافتا براي مشتري طا دوره  -3

ي نقدي هر  ي دزارش، و تفكيك من بم بازدهورهدذاري در دها و تعيين سلالاود یا زیان ناشلالاا از سلالارمایمصلالاور  درممدها و هزینم  -4

 .سهم، استفاده از اق تقدم و افزایش یا كاهش ارزش سگداختصاصا

 .شودمحاسگم ما 8دزارش كم ملاابق پيوست شماره    هبازدها سگد اختصاصا مشتري در هر روز و در كل درو  -5

  :1تبصره  ▪

دزارشلاا شلاامل موارد مذكور در این ماده را  سلاگددردان موظف اسلات در پایان قرارداد،اي موعلاون این ماده،  هاي دورهعيوه بر دزارش

ي قرارداد بم مشلاتري و سلاازمان ارائم ي قگل تا پایان قرارداد، تهيم كرده و بم همراه رونوشلات مدارك تسلاویمي دزارش شلادهاز پایان دوره

ي بازدها سلاگد اختصلااصلاا هر مشلاتري در هر روز را مشلااهدهدهد. همننين سلاگددردان موظف اسلات از طریق تارنماي خود، امكان  

  .اداكثر تا پایان روز كاري بعد، صرفاً براي مشتري مربوطم فراهم كند

  :2تبصره  ▪

العاده، سلاگددردان موظف اسلات در مقابل دریافت هزینم، دزارش دذار براي ارائم دزارش خاص و فوق در صلاور  درخواسلات سلارمایم

 .اختيار وي قرار دهدمزبور را در 

o  29ماده:  

 :سگددردان ملزم است در تارنماي خود موارد زیر را افشا نماید

 و مشخصا  شركاي عمده؛  ي پرداخت شدهنام، نون شخصيت اقوقا، مشخصا   گتا، مگلغ سرمایم  -1



كارشلالاناسلالاان و نماینددان    دران،مدیره، مدیرعامل، مشلالااوران، تحليلاي و تحصلالايلا اعضلالااي هيأ مشلالاخصلالاا  و سلالاوابق ارفم  -2

 سگددردان؛

ي این ي محاسلالاگمخدما  قابل ارایم توسلالاط سلالاگددردان و شلالارایط، ادود مسلالائوليت و كارمزد هر یك از این خدما  و نحوه  -3

 كارمزدها؛

عناوین خدماتا كم سلالاگددردان طا پنج سلالاال دذشلالاتم از هر یك بم تنهایا درممدي معادل یا بيش از پنج درصلالاد كل درممد    -4

 ي خدما  را كسه نموده است بم تفكيك هر سال و اكر درصد مربوطم؛رائما

اي كم سلالاگددردان در صلالاور  صلالارفم و صلالاي  مشلالاتریان و تلاابق با اهداف، اصلالاول و  هاي سلالارمایمنون اوراق بهادار یا دارایا  -5

 هاي مربو  بم هر مشتري، در سگدهاي اختصاصا تحت مدیریت قرار خواهد داد؛محدودیت

شلاود، از ابتداي تأسلايس سلاگددردان یا ظرف پنج  این دسلاتورالعمل محاسلاگم ما  8 هدها سلاگددردان كم ملاابق پيوسلات شلامارباز  -6

هاي روزانم، هفتگا، ماهانم، سلام ماهم، شلاش ماهم، نم ماهم و سلاالانم اداكثر پنج روز كاري  سلاال دذشلاتم هركدام كمتر باشلاد، براي دوره

 پس از پایان هر دوره؛

هایا كم سلاگددردان براي تجزیم و تحليل و ارزشلايابا اوراق بهادار و ناشلارین اوراق بهادار یا پيش بينا روند قيمت یا عرعلام روش -7

دهد تا  نام مشلالاتریان، مورد اسلالاتفاده قرار ماداري اوراق بهادار بمديري در مورد خرید، فروش یا نگمو تقاعلالااي اوراق بهادار و تصلالاميم

 شاي اسرار تجاري وي نگردد؛ادي كم منجر بم اف

 منابع مهم اطيعاتا كم سگددردان براي كسه اطيعا  مورد نياز خود بم منها متكا است؛  -8

ي خدما  مختلف بين منافع سلاگددردان یا اشخاص وابستم و كاركنان وي با مشتریان تضلااد منافعا كم ممكن اسلات بم دليل ارائم  -9

 فصل این تضاد منافع؛هاي كنترل و ال و بوجود مید و راه

ي تجاري اسلااسلاا كم سلاگددردان با دیگران دارد و با خدما  سلاگددردانا و سلاایر خدماتا كم سلاگددردان ارائم  هر دونم رابلام  -10

 نام مشتریان از طریق منها(؛دهد در تضاد است )نرير توافق با یك یا چند كاردزار براي انجام معامي  اوراق بهادار بمما

نرير دریافت  )شلاود  ي سلاگددردانا، نصلايه سلاگددردان ماهر دونم منافعا كم بم اسلاتثناء كارمزد دریافتا از مشلاتري در نتيجم  -11

 شود(؛ي معامي  مشتریان سگددردان مابخشا از كارمزد كاردزاري از شركت كاردزاري كم واسلام

 مورد؛م استثناء كاركنان شركت سگددردان، بوجود ماي خدما  سگددردان براي اشخاص  الث بهردونم منافعا كم ارائم  -12

 باید در اختيار مشتریان قرارداده شود و بم هنگام سازي من؛ 27 هاز اطيعاتا كم در اجراي ماد 3و   2،  1بندهاي    -13

دردان در سلاایر دران، كارشلاناسلاان یا نماینددان سلاگدمدیره، مشلااوران، تحليلهردونم سلامت یا شلايلا كم هر یك از اعضلااي هيأ   -14

 وقت؛وقت یا پارهوقت، نيممها و اشخاص اقوقا، پذیرفتم یا بم من اشتيال دارند اعم از تمامشركت

 ها و مشخصا  مسئولين هر شعگم یا نماینددا؛نشانا و تلفن دفتر مركزي و هر یك از شعه یا نماینددا  -15



 .اشدهر دونم اطيعا  دیگري كم طگق مصوبا  سازمان عروري ب  -16

  :اختيارات سازمان در نظارت و بازرسی و اخذ گزارش ها و موارد و مستندات - فصل ده  •

o  30ماده :  

تواند بم صلاور  ادواري یا در مواقع لزوم، مدارك و هردونم مسلاتندا  سلاگددردان و هر دونم اماكن متعلق بم سلاگددردان یا  سلاازمان ما

هایا را از سلاگددردان درخواست  ي اطيعا ، مدارك و دزارشمورد بازرسلاا قرار دهد یا ارائمتحت اختيار یا كنترل وي را با اهداف زیر 

 :كند

 ها و دفاتر مالا ملاابق قوانين و مقررا ؛داري اسناد، مدارك، دزارشاطمينان از تهيم و نگم  -1

 اطمينان از انلاگاق عملكرد سگددردان با قرارداد سگددردان و مقررا  مربوطم؛  -2

 مينان از افظ شرایط تعيين شده براي تأسيس و فعاليت سگددردان؛اط  -3

 بررسا شكایا  و اعتراعا  رسيده از سوي مشتري یا افراد دیگر؛  -4

 بررسا تخلفا  ااتمالا سگددردان؛  -5

  .ها، اسناد و مدارك براي سایر نهادهاي ایصي ي دزارشتهيم  -6

  :تبصره ▪

هاي مورد درخواسلات را در موعد مقرر در اختيار سلاازمان قرار دهد  اطيعا ، اسلاناد، مدارك و دزارشي سلاگددردان موظف اسلات كليم

و بم تماما سلاوالا  نماینددان سلاازمان پاسلاخ داده و امكان بازرسلاا از دفاتر، مدارك و اماكن مورد نرر را براي بازرسلاين سلاازمان بدون  

  .شوندمربوطم یا مقاما  مافوق وي، معرفا ما فو  وقت فراهم مورد. بازرسين سازمان توسط مدیریت

o  31ماده:  

قانون بازار اوراق بهادار،   29ي  ي اسلاابرسلاا از شلاركت سلاگددردان ملاابق مادهي دزارش ویژهدر صلاور  درخواسلات سلاازمان براي تهيم

ي دزارش مذكور را ملاابق  هاي تهيمهزینمي این دزارش، ي اطيعا ، اسلالاناد و مدارك لازم براي تهيمسلالاگددردان باید عيوه بر ارائم

 .كند، بپردازدمننم سازمان تعيين ما

  :نحوه انتخاب و عقد قرارداد با بازرس و حسابرس - فصل يازده  •

o  32ماده:  

سلاگددردان باید بازرس قانونا و اسلاابرس خود را از بين موسلاسلاا  اسلاابرسلاا معتمد سلاازمان انتخاب كند و قرارداد خود با وي را بم 

هاي داخلا شلالاركت، تلاگيق نامماي تنريم كند كم بازرس یا اسلالاابرس، رعایت قوانين و مقررا  از جملم این دسلالاتورالعمل، میيندونم



هاي مشلاتري را بررسلاا و در مورد منها در دزارش سلااليانم خود با این دسلاتورالعمل و  گت صلاحيح اسلاابمفاد قراردادهاي سلاگددردان 

 .شودبينا ماي سگددردان است و در قرارداد مربوطم پيشي این رسيددا بر عهدهنماید. هزینماظهارنرر 

  :تبصره ▪

اي تنريم كند تا بازرس قانونا و اسلاابرس سلاگددردان دونمسلاگد دردان باید قرارداد خود را با بازرس قانونا و اسلاابرس شلاركت بم 

 :كند، راجع بم موارد زیر نيز اظهار نرر نمایدهاي مالا سگددردان اظهار نرر ماي مالا كم راجع بم صور در هر دوره

  : این دستورالعمل 27 هالف ( در خصوص دزارش موعون ماد

ي مورد دزارش در من اینفع محسلالاوب  در طول دوره 27  هشلالاخاص موعلالاون مادي اوراق بهاداري اسلالات كم ادزارش شلالاامل كليم  -1

 اند؛شدهما

 ي اطيعا  لازم طگق من ماده است؛ارائم شده و شامل كليم  27  هدزارش بم موقع بم اشخاص مذكور در ماد  -2

تا تاریخ اظهار نرر بازرس قانونا و اسلالاابرس سلالاگددردان، سلالاگددردان در   27  هاز تاریخ اینفع شلالادن اشلالاخاص مذكور در ماد  -3

  .استنام مشتریان صرفم و صي  مشتریان را در اد عرف رعایت نمودهداري اوراق بهادار موعون دزارش بممعامي  یا نگم

 ا  مربو  بم فعاليت سگددردانا،ي سگددردان، قراردادهاي سگددردانا و سایر مقررب( رعایت این دستورالعمل، اساسنامم

  :بند الف ▪

  : این دستورالعمل 27 هدر خصوص دزارش موعون ماد

ي مورد دزارش در من اینفع محسلالاوب  در طول دوره 27  هي اوراق بهاداري اسلالات كم اشلالاخاص موعلالاون ماددزارش شلالاامل كليم  -1

 اند؛شدهما

 ي اطيعا  لازم طگق من ماده است؛و شامل كليمارائم شده   27  هدزارش بم موقع بم اشخاص مذكور در ماد  -2

تا تاریخ اظهار نرر بازرس قانونا و اسلالاابرس سلالاگددردان، سلالاگددردان در   27  هاز تاریخ اینفع شلالادن اشلالاخاص مذكور در ماد  -3

  .استنام مشتریان صرفم و صي  مشتریان را در اد عرف رعایت نمودهداري اوراق بهادار موعون دزارش بممعامي  یا نگم

  :بند ب ▪

 ي سگددردان، قراردادهاي سگددردانا و سایر مقررا  مربو  بم فعاليت سگددردانا،رعایت این دستورالعمل، اساسنامم

 

 



  :ضمانت هاي اجرا  - فصل دوازده  •

o  33ماده:  

شلاود. درصلاور  ااراز  رسلايددا ماتخلف سلاگددردان از قرارداد سلاگددردانا یا مفاد این دسلاتورالعمل، براسلااس دسلاتورالعمل مربوطم  

 :ديردتخلف، مرجع رسيددا كننده متناسگاً یك یا چند مورد از تنگيها  زیر را در نرر ما

  :1بند   ▪

 تذكر كتگا بم سگددردان بدون درج در پرونده؛

  :2بند   ▪

 اخلاار كتگا بم سگددردان با درج در پرونده؛

  :3بند   ▪

 تخلف از طریق من صور  پذیرفتم اداكثر تا یك سال؛تعليق فعاليت شعگم یا نماینددا كم 

  :4بند   ▪

 الزام بم تعلايلا شعگم یا نماینددا كم تخلف از طریق من صور  پذیرفتم؛

  :5بند   ▪

 محدود كردن فعاليت سگددردان اداكثر تا یك سال؛

  :6بند   ▪

 ي خدما  سگددردانا اداكثر تا یك سال؛محروميت از ارائم

  :7بند   ▪

 مجوز فعاليت سگددردانا براي مد  اداكثر تا یك سال؛تعليق 

  :8بند   ▪

 هاي سگددردان بم مد  اداكثر تا یك سال؛تعليق سایر فعاليت

 



  :9بند   ▪

 ليو مجوز فعاليت سگددردانا؛

  :10بند   ▪

 ليو مجوز تأسيس سگددردان؛

  :11بند   ▪

  .توسعم ابزارها و نهادهاي مالا جدیدقانون   14ي  ي مادهناممي نقدي سگددردان ملاابق میينجریمم

  :1تبصره  ▪

كم تخلف ناشلالاا از فعل یا ترك فعل مدیر یا مدیران یا سلالاایر كاركنان سلالاگددردان باشلالاد، مرجع رسلالايددا بم تخلفا  درصلالاورتا

م یكا از تنگيها  سگددردان، عيوه بر تنگيها  مقرر در این ماده براي سگددردان، مدیر یا هر یك از كاركنان متخلف را اسه مورد ب

  :كندانضگاطا زیر محكوم ما

 تذكر كتگا بدون درج در پرونده؛   -1

 اخلاار كتگا با درج در پرونده؛  -2

 ي خدما  سگددردانا اداكثر تا دو سال؛محروميت از ارائم  -3

 ي تصدي سمت مدیریت در شركت سگددردان مربوطم اداكثر تا دو سال؛سله صيايت از ادامم  -4

 ها و نهادهاي مالا اداكثر تا دو سال؛ها، بازارهاي خارج از بورس، كانونمحروميت از تصدي سمت در تمام یا برخا از بورس  -5

 اي صادره توسط سازمان اداكثر تا دو سال؛ي ارفمنامممحروميت از استفاده از دواها  -6

 .و نهادهاي مالا جدید قانون توسعم ابزارها  14ي  ي مادهجریمم نقدي ملاابق میين نامم  -7

  :2تبصره  ▪

ي وعلالاعيت بم قگل از انجام  ي من، اعادهتواند بم منرور پيشلالاگيري از تكرار تخلف یا دسلالاترش دامنممرجع رسلالايددا بم تخلفا  ما

  :تخلف یا رفع ا را  تخلف انجام شده، سگددردان را ملزم بم موارد زیر نماید

 ؛هاي داخلااصي  یا تقویت نرام كنترل  -1

 هاي داخلا؛ناممها و میيناصي  رویم  -2



 هاي خاص؛ها و زمينمتأمين، تكميل و مموزش نيروي انسانا در بخش  -3

 ها تا زمان ااراز شرایلاا خاص؛منع سگددردان از دسترش كما و یا جيرافيایا فعاليت  -4

ها  تعيين كرده و رفع تعليق از تمام یا بخشا از فعاليتتواند براي انجام موارد موعون این تگصره، مهلت مرجع رسيددا همننين ما

ها در مهلت مقرر نماید. در صلاور  عدم اجراي موارد تعيين شلاده در  هاي سلاگددردان را منو  بم اجراي منیا رفع محدودیت از فعاليت

  .تواند تنگيها  مذكور در این ماده را اعمال كنداین تگصره در مهلت مقرر، مرجع رسيددا ما

  :3تبصره  ▪

ي موعلالاون این ماده، سلالاگددردان از مفاد قرارداد سلالاگددردانا یا مواد این كم براسلالااس رسلالايددا مرجع رسلالايددا كنندهدرصلالاورتا

 .دذار از این بابت خواهد بوددستورالعمل تخلف نموده باشد، سگددردان مسئول جگران خسارا  وارده بم سرمایم

  :4تبصره  ▪

بينا شده یا مانع از جگران خساراتا هایا كم در صور  ارتكاب جرم در قوانين پيشمانع از مجازا   اعمال تنگيها  موعون این ماده

 .كم در ا ر ارتكاب تخلفا  یا جرایم بم مشتري یا سایر اشخاص وارد شده، نخواهد شد

o  34ماده:  

سلالاگددردانا بپردازد، مرجع رسلالايددا كننده پس از كم یك نهاد مالا بدون دریافت مجوز سلالاگددردانا، بم ارائم خدما   درصلالاورتا

 :رسيددا بم موعون براساس دستورالعمل مربوطم، یك یا تركيگا از تنگيها  زیر را در نرر خواهد درفت

  :1بند   ▪

 ي نهاد مالا متخلف؛تذكر كتگا بدون درج در پرونده

  :2بند   ▪

 ي نهاد مالا متخلف؛اخلاار كتگا با درج در پرونده

  :3بند   ▪

 هاي نهاد مالا اداكثر تا یك سال؛تعليق تمام یا بخشا از فعاليت

  :4بند   ▪

 ها در نهاد مالا مربوطم اداكثر تا دو سال؛سله صيايت مدیر یا مدیران نهاد مالا متخلف، از تصدي برخا سمت



  :5بند   ▪

ها و سلاایر  بازارهاي خارج از بورس، كانون  ها،محروميت مدیر یا مدیران متخلف نهاد مالا از تصلادي سلامت در تمام یا برخا از بورس

 نهادهاي مالا اداكثر تا دو سال؛

  :6بند   ▪

 اي صادره توسط سازمان اداكثر تا دو سال؛هاي ارفمنامممحروميت مدیران نهاد مالا از استفاده از دواها

  :7بند   ▪

 ليو مجوز تأسيس نهاد مالا متخلف؛

  :8بند   ▪

 .قانون توسعم ابزارها و نهادهاي مالا جدید 14ي  ي مادهناممي نقدي ملاابق میين جریمم

o  مكرر 34ماده:  

 :ديرددر صور  ااراز تخلف امين، مرجع رسيددا كننده متناسگاً یك یا چند مورد از تنگيها  زیر را در نرر ما

 تذكر كتگا ؛  -1

 اخلاار كتگا ؛  -2

 سال؛ 5ود انترام تا  محروميت از تصدي سمت در نهادهاي مالا و تشكل هاي خ  -3

o  35ماده:  

 .شودقانون بازار اوراق بهادار رسيددا ما  36ي  بم اختيفا  بين سگددردان و مشتري، طگق ماده

  :ساير موارد - فصل سيزده  ▪

o  36ماده:  

انتقال ديرنده سهام  .  شود  ذنویسا سهام جدید در شركت سگددردان باید مجوز سازمان اخبراي هردونم نقل و انتقال سهام یا پذیره

الف ماده    بند  8و    7،  6،  5  هايرد مندرج در جزء ا)بم غير از انتقال قهري سهام(، عمن ارائم مدارك و اطيعا  مورد نياز بر اسه مو

ایل بر  نموده و اداقل امتياز لازم را با اعمال عریه سهامداري یك بم شر  جدول  را ااراز    3، باید شرایط مندرج در بند ب ماده  3

 . دستورالعمل كسه نماید  9اساس پيوست 

 



 

 .سهامداري نداردنياز بم بررسا و ااراز شرایط  ،انتقال سهام اداكثر بم ميزان سهام و يقم مندرج در اساسنامم شركت : تبصره   ▪

o  37ماده:  

سلاگددردان ملزم اسلات هرسلاالم مگليا تحت عنوان اق نرار  سلاازمان بر سلاگددردان بم سلاازمان پرداخت نماید. این مگلغ بم پيشلانهاد 

 .درددسازمان توسط شوراي عالا بورس و اوراق بهادار تعيين ما

o  38ماده:  

تواند بم وكالت از طرف مشتري طرف قرارداد خود، نسگت بم اعمال اقوق سگددردان مابينا در قرارداد سگددردانا، درصور  پيش

ها و اعيم رأي، دریافت سلاود سلاهام و سلاود سلاایر اوراق بهادار،  ي اوراق بهادار مشلاتري از جملم اضلاور در مجامع عموما شلاركتمالكانم

هاي  گت شلاده نزد سلاازمان سلارمایم، اقدام نماید. شلاركتدریافت سلاهام جایزه، دریافت اق تقدم خرید سلاهام و شلاركت در افزایش  

 .دردد، رعایت نمایندخصوص از طرف رئيس سازمان صادر مااي را كم در ایناند، بخشناممموظف

o  39ماده:  

ر   ديري، اعيم نرر، تشلاخيص، صلادور مجوز و انجام اقداما  توسلاط سلاازمان ملاابق این دسلاتورالعمل، بم پيشلانهاد معاونت نراتصلاميم

  .ديردبر نهادهاي مالا و تأیيد رئيس سازمان صور  ما

 

درصد  

 مالكيت 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نون شخص 

سهام در تملك انتقال   زانيم

پس از انتقال سهام بم   رنده يد

 ريو غ ميبم صور  مستق ،يو

)با در نرر درفتن   ميمستق

اشخاص وابستم( منجر بم  

درصد   50بيش از  يو ي سهامدار

 شود  ا سهام نهاد مال

سهام در تملك انتقال   زانيم

پس از انتقال سهام بم   رنده يد

 ريو غ ميبم صور  مستق ،يو

)با در نرر درفتن   ميمستق

اشخاص وابستم( منجر بم  

  17بيش از  يو ي سهامدار

درصد سهام نهاد   50درصد تا 

 شود  امال

سهام در تملك انتقال   زانيم

پس از انتقال سهام بم   رنده يد

 ريو غ ميبم صور  مستق ،يو

)با در نرر درفتن   ميمستق

اشخاص وابستم( منجر بم  

درصد   5بيش از  يو ي سهامدار

 شود   اسهام نهاد مال درصد  17تا 

  رندهيسهام در تملك انتقال د زانيم

بم صور     ،يپس از انتقال سهام بم و

)با در نرر   ميمستق ريو غ ميمستق

درفتن اشخاص وابستم( منجر بم  

درصد سهام نهاد   5تا  يو ي سهامدار

 شود  مالا

 بدون شر  امتياز  8 12 16 اقيقا

 بدون شر  امتياز  16 24 35 اقوقا 



o  مكرر 39ماده:  

كليم فرایندها و ارسلاال دزارش هاي موعلاون این دسلاتورالعمل، در چارچوب الزاما  فنا ابيغا توسلاط سلاازمان بم صلاور  الكترونيك 

  .امكان پذیر است

o  40ماده:  

شوراي    04/08/1383مصوب    رسگددردانا اوراق بهادا  و   ارائم خدما  مشاوره  منامدستورالعمل، مئينالاجرا شدن این  از تاریخ لازم 

هاي  شود. شركتسازمان بورس و اوراق بهادار ليو ما  همدیر أ هي  17/10/1385بورس و دستورالعمل اجرایا سگددردانا مصوب  

اند ظرف چهارماه، شرایط خود را  اند، ملزمصاصا دریافت نمودهكاردزاري كم قگل از تصویه این دستورالعمل مجوز سگددردانا اخت

 . شوداعتبار ساقط مي  يها از درجمصور  مجوز سگددردانا منغيراین با این دستورالعمل تلاگيق دهند؛ در

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  :تقاضاي صدور مجوز تأسيس شركت سبدگردان - پيوست يك  •

 .اذف شد

  :شركت موجود به شركت سبدگردانتقاضاي تبديل   - پيوست دو   •

 .اذف شد

  :تقاضاي دريافت مجوز فعاليت سبدگردانی - پيوست سه   •

 .اذف شد

  :حداقل نيروي انسانی و تجهيزات لازم براي شروع فعاليت سبدگردانی - پيوست چهار   •

ياز براي اعلااي مجوز فعاليت  افزارهاي مورد نافزاري و نرمدر این پيوسلالات اداقل نيروي انسلالاانا، فضلالااي اداري، تجهيزا  سلالاخت

هاي سلاگددردان ، نيروي انسلاانا، فضلااي اداري و تجهيزا   ي فعاليتسلاگددردانا، در بندهاي )الف( تا )د( ممده اسلات. متناسلاه با توسلاعم

 باید طگق مقررا  اعافم شده یا ارتقاء یابند.

ر مجوز فعاليت سلاگددردانا باید نيروي انسلاانا بم شلار  مدیره، متقاعلاا صلادوالف( نيروي انسلاانا: عيوه بر مدیرعامل و اعضلااي هيأ 

 كار درفتم باشد:زیر را بم

 رديف 
 عنوان 

 شغل
 مسئوليت

 تعداد

 )نفر( 
 توضيحات 

 مدیرسگد  1

ي خرید، فروش یا  ديري در زمينم تصميم

داري اوراق بهادار سگد اختصاصا، پيگيري نگم

هاي لازم از سگد  ي دزارش اجراي تصميما ، تهيم 

 . دراختصاصا و عملكرد من، و نرار  بر كار تحليل

1 

اداقل یك نفر بم صور  تمام وقت با یكا از شرایط  

 زیر:

داراي  - و  مرتگط  كار  سابقم  سال  یك  داراي 

دواهينامم مدیریت سگد اوراق بهادار یا ارزشيابا اوراق  

 بهادار

مرتگط  3اداقل  داراي   - كار  سابقم  داراي   سال  و 

 تحليل دري بازار سرمایم ناممدواها

دواها  و    سال سابقم كار مرتگط  5داراي اداقل   -

 نامم اصول بازار سرمایم

 درتحليل 2
ها، بازار تحليل اطيعا  اقتصادي، صنایع، شركت

 هاي تحليلا لازمي دزارش اوراق بهادار و تهيم
1 

دواهادارنده تحليلناممي  یا  ي  سرمایم  بازار  دري 

سال    3اداقل    ودواها نامم اصول بازار سرمایم  داراي  

 وقتصور  تمام بم سابقم كار مرتگط

 اسابدار 3

 گت وقایع مالا ،  گت دفاتر قانونا، تهيم  

ي مالياتا، تهيم صورتهاي مالا، تنريم اظهارنامم

فهرست اقوق و دستمزد و بيمم و ماليا ، صدور  

2 
ي مدرك تحصيلا فوق دیپلم یا بالاتر  یك نفر دارنده

رشتم  رشتمدر  یا  توانایا  ي اسابداري  مرتگط كم  هاي 

صور  تمام وقت انجام وظایف محولم را داشتم باشد بم



داري اوراق بهادار، تنريم  ها، دریافت و نگمچك 

صور  ميایر  بانكا و سایر وظایف معمول یك 

 اسابدار

 یا 

1 

ي مدرك تحصيلا كارشناسا یا بالاتر  و یك نفر دارنده

هاي مرتگط كم توانایا و  ي اسابداري یا رشتمدر رشتم 

تهيمتجربم  اسابي  سرفصل  هدایت  ي  و  تنريم  ها، 

هاي مالا، و تنريم  ي صور ي اسابداري، تهيمسامانم

مالياتا،   قوانين  بر  و  باشد  داشتم  را  مالياتا  اظهارنامم 

صور   بم  باشد،  مسلط  دستمزد  و  اقوق  و  بيمم 

نفر  نيمم  براي  قيد شده  با خصوصيا   نفر  یا یك  وقت 

 . دوم فوق بم صور  تمام وقت

 نبایگا 4

ها  تنريم و بایگانا مدارك و انتقال مدارك و نامم

ها،  سگددردان و سایر اشخاص از جملم بانك  بين

 ادارا  مالياتا، ادارا  بيمم، سازمان و مشتري

1 
تواند  وقت كم بم تشخيص سازمان ماصور  تمام  بم

 .وظایف دیگري در شركت سگددردان بپذیرد

 توعيحا :   

تحليلگر باشد، همننين بم ازاي    شركت، یك  ميليارد ریال دارایا تحت مدیریت  5.000باید بم ازاي هر   سگددردانشركت   درانتحليلعداد  ت -1

 .نفر افزایش یابد 5تا سقف ميليارد ریال افزایش دارایا تحت مدیریت، ميگایست یك تحليلگر  5.000هر 

. در صور  افزایش دارایا تحت باشد  یك نفر  شركت سگددردان،ميليارد ریال دارایا تحت مدیریت    5.000  باید بم ازاي هر  سگد  انمدیرتعداد   -2

ميليارد ریال، شركت سگددردان باید داراي اداقل سم مدیر سگد از كاركنان تمام   30.000ميليارد ریال تا سقف  10.000بم بيش از مدیریت 

ميليارد ریال، شركت   30.000. همننين در صور  افزایش دارایا تحت مدیریت بم بيش از  دذاري باشد سرمایم  وقت بم عنوان اعضاي كميتم

اعضاي موظف هيئت    مدیرعامل و   دذاري باشد. مدیر سگد از كاركنان تمام وقت بم عنوان اعضاي كميتم سرمایم  5اداقل    سگددردان باید داراي

 . دذاري باشند در را بپذیرند یا از اعضاي كميتم سرمایم توانند سمت مدیر سگد و تحليل مدیره شركت بم شر  ااراز شرایط نيز ما

  )اعم از تمام وقت و پاره وقت( و تحليل دران مشيول بم فعاليت در یك نهاد مالا نما توانند بصور  همزمان در شركت دیگري   سگد مدیران -3

 .فعاليت نمایند

 

ي داشتم  براي دریافت مجوز فعاليت سگددردانا، متقاعا باید اداقل فضاي مناسه اداري بم شر  زیر در مالكيت یا اجاره :ب( فضاي اداري 

 :باشد

 قسمت اداري  ردیف

 مساات

 توعيحا   )مترمربع(

 جمع  اعافا  پایم 

 ها قسمت صور  مجزا از سایر بم 12  12 اتاق مدیرعامل  1

 ها صور  مجزا از سایر قسمت بم 12  12 مدیره و اتاق جلسا  هيأ  2

  6  6 محل استقرار منشا 3

 ها صور  مجزا از سایر قسمت بم 15 15  امور سگددردانا 4

  15 5 10 محل استقرار مراجعم كننددان 5

  15 5 10 امور اسابداري  6



  6 2 4 بایگانا  7

  9  9 مبدارخانم و سرویس بهداشتا(سایر )شامل  8

  90 27 63 جمع  9

 توعيحا : 

كم متقاعا  . درصورتاكم متقاعا صرفاً بم امر سگددردانا بپردازد، فضاي اداري مورد نياز، برابر جمع فضاي پایم و اعافا خواهد بوددرصورتا  -1

هاي مختلف هاي دیگري نيز بپردازد، فضاي مورد نياز براي هر ردیف برابر جمع فضاي اعافا فعاليتعيوه بر فعاليت سگددردانا، بم فعاليت

فوق را قگيً  ي جدول  ، فضاي اداري پایمدذاريشركت مشاور سرمایمها خواهد بود. مثيً چناننم یك  ي من فعاليتعيوه بيشترین فضاي پایمبم

تامين نموده باشد، براي دریافت مجوز فعاليت سگددردانا، صرفاً بم فضاهاي اعافا جدول فوق نيازمند    دذاريمشاور سرمایمبراي فعاليت  

 .است

ل از صدور مجوز  سادوي متقاعا باشد، وي باید تعهد نماید كم ظرف اداكثر  موعون جدول فوق در اجاره  یا تجاري  كم فضاي اداريدرصورتا  -2

 .مناسه در مالكيت خود اقدام خواهد كرد و یا تجاري فعاليت سگددردانا، نسگت بم تامين فضاي اداري

جدول بند )الف(، بم    2و  1هاي  دران یا مدیران سگد بم تعدادي بيش از تعداد مذكور در ردیفدر صور  افزایش تعداد كارشناسان، تحليل -3

 ها اعافم دردد. متر مربع بم سایر بخش 2متر مربع بم بخش امور سگددردانا و   5 ازاي هر نفر اعافا باید اداقل

جدول )ب(    8تا  1هاي مذكور در بندهاي  در بررسا تقاعاي مجوز فعاليت سگددردانا بنابم تشخيص معاونت نرار  برنهادهاي مالا، نصاب -4

 .درصد قابل تعدیل است10این جدول تا  9درصد و نصاب بند 20تا 

براي دریافت مجوز فعاليت سلالاگددردانا، متقاعلالاا باید اداقل تجهيزا  اداري لازم را بم تشلالاخيص مدیریت   :تجهيزا  اداريج(  

 .مربوطم در سازمان فراهم نموده باشد

ینترنت ي اافزاري و اتصلاال بم شلاگكمافزاري: براي دریافت مجوز فعاليت سلاگددردانا، متقاعلاا باید اداقل امكانا  نرمد( امكانا  نرم 

 را بم شر  زیر فراهم نموده باشد:  

 هاي زیر:افزار سگددردانا با قابليتد( نرم-1

 هاي متعلق بم مشتري در زمان شرون سگددردانا.د( امكان  گت اوراق بهادار و سایر دارایا-1-1

معاملم شلاده، مقدار یا تعداد دارایا نام مشلاتري از جملم تاریخ هر معاملم، مشلاخصلاا  دارایا د( امكان  گت اطيعا  معامي  بم-1-2

 معاملم شده و مگلغ معاملم.

ي سلاود یا زیان ااصلالم در مورد هر دارایا در هاي سلاگداختصلااصلاا و محاسلاگمد( امكان  گت ارزش روز هر یك از انوان دارایا-1-3

 پایان هر روز.

 هاي لازم براي تحليل سگداختصاصا.د( امكان تهيم انوان دزارش-1-4

 امكان هشدار موارد انحراف از قرارداد سگددردانا یا مقررا  مربوطم براي سازمان، امين و سگددردان.د(  -1-5



 د( امكان  گت مشخصا  هر قرارداد، تاریخ مغاز و پایان قرارداد، نام مدیرسگد و وععيت جاري قرارداد.-1-6

این   8 هپایان هر روز، ملاابق پيوسلالات شلالامار د( امكان محاسلالاگم بازدها سلالاگد اختصلالااصلالاا و بازدها سلالاگددردان اداقل در-1-7

 دستورالعمل 

ي معامي  اوراق بهادار و  ي كليمافزار سلالاگددردانا را بم منرور  گت روزانمافزار اسلالاابداري كم امكان برقراري ارتگا  با نرمد( نرم-2

 نام مشتري داشتم باشد.ها بمدارایا

افزار اسلاابداري بم منرور دریافت اطيعا  مربو  بم افزار سلاگددردانا و نرم  با نرمد( تارنماي سلاگددردان كم امكان برقراري ارتگا-3

نام مشلاتري و وعلاعيت اسلاابهاي مالا وي را داشلاتم و اطيعا  هر روز اداكثر تا ابتداي روز بعد، بم هنگام شلاده و  وعلاعيت معامي  بم

 از طریق رمز عگور مخصوص در اختيار مشتري قرار ديرد.

ي خرید، فروش  ها، در زمينمهاي اطيعاتا كم ااوي اطيعا  لازم براي انجام تحليلافزارهاي مدیریت بانكسلاا بم نرمد( دسلاتر-4

 ديري مناسگا از این اطيعا  در اختيار كاربر قرار دهند.داري اوراق بهادار بوده و امكانا  دزارشیا نگم

 دران و مشاوران با سرعت مناسه هاي در اختيار كارشناسان، تحليلد( امكان اتصال بم شگكم جهانا اینترنت براي رایانم-5

هاي  هاي اكر شلالاده، از رویمافزارهاي موعلالاون این بند باید بم تائيد مدیریت مربوطم در سلالاازمان، علالامن داشلالاتن قابليتتوعلالايح: نرم

 هاي مورد نرر برخوردار باشند.ها، امكانا  نرارتا مناسه و سایر قابليتموقع اطيعا  و دزارشي بم كنترل داخلا مناسه، تهيم

  :قرارداد }نمونة{ سبدگردانی اختصاصی اوراق بهادار - پيوست پنج  •

 .اذف شد

  :قرارداد }نمونة{ امين سبدگردانی اختصاصی اوراق بهادار - پيوست شش   •

عگاراتا كم بين دو قيب ][    .شلالاوندو جزء متن قرارداد نمونم تلقا نما بودهمنرور توعلالايح بم  ممدهعگاراتا كم بين دو مكولاد } { }

يد ریاسلات سلاازمان بورس و اوراق بهادار قابل تييير اسلات{ }سلاگددردان موظف أیبا موافقت معاونت نرار  بر نهادهاي مالا و ت  ممده

فاقد   يدذارمیمشلااور سلارما  يهاشلاركت  ایعتمد از طگقم اول و دوم اسلات، اداقل یك شلاخص اقوقا از ميان مؤسلاسلاا  اسلاابرسلاا م

 منعقد و مفاد من را اجرا نماید{  شخص مدنررعنوان امين انتخاب كرده و قرارداد ااعر را با را بم امجوز سگددردان

o  طرفين قرارداد - فصل يك:  

  :1ماده  ▪

كد پسلاتا ...........شلاماره   .......این قرارداد بين سلاگددردان با مشلاخصلاا  : نام ..... شلاماره  گت ... تاریخ  گت ... محل  گت ... نشلاانا  

صلاااه/صلاااگان امضلااي مجاز   .... تلفن.... شلاماره نمابر ... با نماینددا مقا)یان(/خانم)ها( .... كم براسلااس روزنامر رسلاما شلامار. ... مورخ

شلاماره تلفن ...   ...شلاماره  گت ... تاریخ  گت ... محل  گت ... نشلاانا ..... كد پسلاتا   ..... شلاود)ند( و امين با مشلاخصلاا  نامشلاناختم ما

صلاااه/صلاااگان  ... شلاماره نمابر........كد معاميتا ... با نماینددا مقا)یان(/خانم)ها( .... كم براسلااس روزنامر رسلاما شلامار. ... مورخ

  .شود)ند(، بم شر  مواد متا منعقد دردیداز شناختم ماامضاي مج



o  تعريف اصطلاحات - فصل دو:  

  :2ماده  ▪

 :شوندكار رفتم در این قرارداد بم شر  زیر تعریف مااصلاياا  بم

  :1بند   ▪

  .اا  بعدي من استمجلس شوراي اسيما و اصي 1384قانون بازار اوراق بهادار: منرور قانون بازار اوراق بهادار مصوب مار ماه  

  :2بند   ▪

 .قانون بازار اوراق بهادار است 5  هسازمان: منرور سازمان بورس و اوراق بهادار موعون ماد

  :3بند   ▪

  .سازمان است  همنرور دستورالعمل تأسيس و فعاليت سگددردان مصوب هيأ  مدیر :دستورالعمل تأسيس و فعاليت سگددردان

  :4بند   ▪

 .این قرارداد است 1  هسگددردان معرفا شده در مادمنرور  :سگددردان

  :5بند   ▪

 .این قرارداد است 1  هامين: منرور امين معرفا شده در ماد

  :6بند   ▪

منرور قراردادي اسلات كم سلاگددردان تحت این عنوان با مشلاتري خود منعقد نموده و بم موجه من سلاگددردان  :قرارداد سلاگددردانا

  .سگددردانا سگد اختصاصا موعون قرارداد اقدام نمایدموظف است نسگت بم 

  :7بند   ▪

  .استاست كم با سگددردان، قرارداد سگددردانا منعقد نمودهدذاريمشتري: منرور سرمایم

  :8بند   ▪

د سگددردانا دذار معين توسط سگددردان در قاله قرارداداري اوراق بهادار بم نام سرمایمتصميم بم خرید، فروش یا نگم :سگددردانا

  .بم منرور كسه انتفان براي مشتري است



  :9بند   ▪

هاي موعلاون سلاگددردانا در یك قرارداد سلاگددردانا )اعم از وجم نقد، اوراق بهادار و ملاالگا (  منرور مجمون دارایا :سلاگداختصلااصلاا

  .است كم بم مشتري معينا تعلق دارد

  :10بند   ▪

 .دستورالعمل تأسيس و فعاليت سگددردان استشخص وابستم: ملاابق تعریف ارائم شده در 

o  موضوع قرارداد  - فصل سه:  

  :3ماده  ▪

بينا شلاده در این قرارداد، توسلاط امين در قگال مشلاتریانا كم قرارداد هاي پيشموعلاون قرارداد عگارتسلات از: )الف( پذیرش مسلائوليت

بينا شلالالاده در این قرارداد، در ارتگلاا  بلاا  انلاد و )ب( انجلاام وظلاایف پيشرا بلاا سلالالاگلاددردان منعقلاد نموده  4  هسلالالاگلاددردانا موعلالالاون ملااد

 بينا شده در این قرارداد توسط امين.[هاي پيشو ])ج( انجام نرار   4  هقراردادهاي سگددردانا موعون ماد

o   تشريفات پذيرش سمت امين در قرارداد سبدگردانی - فصل چهار:  

  :4ماده  ▪

من[ را در ارتگا  با هر قرارداد سلالاگددردانا بم انجام    3و 2هاي این قرارداد و تگصلالاره 9  هامين موظف اسلالات وظایف مذكور در ]ماد

 .رساند

  :تبصره ▪

پذیرد و سلاگددردان انعقاد قراردادهاي سلاگددردانا با رعایت دسلاتورالعمل تأسلايس و فعاليت سلاگددردان، توسلاط سلاگددردان صلاور  ما

اسلات، بم همراه درخواسلات كتگا  نسلاخم از قراردادهاي سلاگددردانا را كم براي طا تشلاریفا  موعلاون این ماده منعقد نمودهباید یك 

روز كاري بم امين تسلاليم كند و امين موظف  3دسلاتورالعمل تأسلايس و فعاليت سلاگددردان ظرف اداكثر  17  هوفرم هاي موعلاون ماد

 .د و اسه مورد فرم هاي تكميل شده را بم سگددردان تسليم نمایدروز كاري، نتيجم بررسا خو 3است ظرف اداكثر 

o  تعهدات سبدگردان - فصل پنج:  

  :5ماده  ▪

 :تعهدا  سگددردان بم شر  مواد زیر است

  :1بند   ▪

یك نسخم از من را ظرف سم روز كاري در   4  هبراي قراردادهاي سگددردانا موعون ماد  سگددردان ملزم است در صور  انعقاد متمم

 .اختيار امين قرار دهد



  :2بند   ▪

كند، در اختيار امين مدارك و اطيعاتا را كم امين براي اجراي وظایف خود در این قرارداد ملاالگم ما مسلاگددردان موظف اسلات كلي

هاي تحت اختيار خود،  افزارهاي خود و بازدید از محلقرار دهد و با بازرسلالاان امين در خصلالاوص بررسلالاا اطيعا ، دفاتر، مدارك و نرم

  .همكاري كامل نماید

  :3بند   ▪

نام مشلالاتریان خود انجام  اطيعا  معاميتا را كم بم مرا تهيم و كلي 6  هافزار سلالاگددردانا موعلالاون مادسلالات، نرمسلالاگددردان موظف ا

افزار یادشده،  ها بم مشتریان خود را در نرمها از مشتریان و پرداخترویدادهاي مالا مربو  بم مشتریان ازجملم دریافت  مدهد و كليما

  . گت نماید

  :4بند   ▪

مكتوب در خصلاوص اوراق بهاداري كم سلاگددردان یا اشلاخاص وابسلاتم بم من یا كاركنان   اسلات درپایان هرماه دزارشلااظفسلاگددردان مو

اند را در اد  ها، در من ماه طگق تعریف دسلاتورالعمل سلاگددردانا در من اوراق بهادار اینفع شلادهسلاگددردان یا اشلاخاص وابسلاتم بم من

  .بم امين تسليم كندمقرر در دستورالعمل سگددردانا تهيم و 

  :5بند   ▪

را طگق نرر امين افتتا  كرده و تعيين نماید هر قرارداد سلالاگددردانا   7  ههاي بانكا موعلالاون مادسلالاگددردان موظف اسلالات اسلالااب

  .باشداست، مرتگط ماافتتا  شده 7  ه، با كدام اساب بانكا كم براساس شرایط ماد4  هموعون ماد

o  افزار سبدگردانی مورد استفادهنرمخصوصيات   - فصل شش:  

  :6ماده  ▪

را در من  گلات كنلاد، باید داراي   5  هماد 3اسلالالات تهيلام نموده و اطيعا  موعلالالاون بنلاد  افزار سلالالاگلاددردانا كم سلالالاگلاددردان موظفنرم

  :خصوصيا  زیر باشد

  :1بند   ▪

 افزار داراي تأیيدیم از سازمان باشد،نرم

  :2بند   ▪

 اینترنت فراهم باشد،  مافزار از طریق شگكاطيعا   گت شده در نرمامكان دسترسا امين بم  

 



  :3بند   ▪

 افزار سگددردانا تأیيد كند،امين بتواند با بررسا مستندا ، اطيعا  مورد نرر خود را در نرم

  :4بند   ▪

 امين تييير دهد، هاست، بدون اجازافزار تأیيد نمودهسگددردان نتواند اطيعاتا را كم امين در نرم

  :5بند   ▪

 است را تييير دهد،  افزار  گت نمودهامين، اطيعاتا را در روزهاي قگل در نرم هسگددردان نتواند بدون اجاز

  :6بند   ▪

افزار سلاگددردانا مشلااهده و چان نماید. امين باید  هایا را از مانده و دردش اسلااب هر مشلاتري از طریق نرمامين باید بتواند دزارش

اطيعا   گت شلاده،   ماسلات، لحاظ دردد یا اینكم كلياند تعيين كند كم در این دزارش صلارفاً اطيعاتا كم توسلاط خود وي تأیيد شلادهبتو

  .لحاظ شوند

  :7بند   ▪

افزار،  گلات دردد و توسلالالاط هي  یلاك از نرم ( log file)دهنلاد بلاایلاد در فلاایلال وقلاایع  افزار انجلاام ماعمليلااتا كلام كلااربران در نرم  مكليلا

  .كاربران قابل تييير نگاشد

  :8بند   ▪

ا بوده و یك  كند دو قسلامتافزار و ادود اختيارا  كاربران را تعيين ماكم تنريما  نرم (Adminstrator)افزاررمز ورود مدیر نرم

  .قسمت در اختيار سگددردان و قسمت دیگر در اختيار امين باشد

  :تبصره ▪

شلاود و در صلاور  اختيف، طگق نرر سلاازمان عمل خواهدشلاد. در افزار سلاگددردانا با توافق سلاگددردان و امين انجام ماتنريما  نرم

افزار بم امضاي طرفين رسيده  رعایت شود. توافقا  در مورد تنريما  نرمافزار سگددردانا، ميارا  مورد نرر سازمان باید  تنريم نرم

  .شودداري ماو نزد هر كدام، یك نسخم نگم

o   افتتاح حساب بانكی مشترك - فصل هفت :  

  :7ماده  ▪

ا  هاي بانكا مخصلاوص سلاگددردانا را طگق دسلاتورالعمل تأسلايس و فعاليت سلاگددردانا و بسلاگددردان موظف اسلات اسلااب یا اسلااب

تأیيد امين در یك یا چند بانك ایرانا داراي مجوز از بانك مركزي جمهوري اسلالايما ایران، افتتا  كند. همننين سلالاگددردان موظف 



هاي بانكا مخصلالاوص سلالاگددردانا اسلالات و مشلالاخصلالاا  یك از اسلالااباسلالات تعيين نماید كم هر قرارداد سلالاگددردانا، مرتگط با كدام

وجوه مربو  بلام هر قرارداد   مانا مرتگط بلاا هر اسلالالااب بلاانكا را نزد امين  گلات كنلاد. كليلاهلااي بلاانكا و قراردادهلااي سلالالاگلاددرداسلالالااب

كند و وجوها كم از محل سلاودهاي  اعم از وجوها كم سلاگددردان از مشلاتري خود بم منرور سلاگددردانا دریافت ما -سلاگددردانا  

منحصلاراً در اسلااب بانكا مربو  بم همان قرارداد سلاگددردانا    -شلاودهاي بانكا سلاگداختصلااصلاا ااصلال مانقدي اوراق بهادار یا سلاپرده

اعم از وجوه پرداختا بم مشلاتري، وجوه پرداختا بابت خرید اوراق بهادار   -هاي مربو  بم من قرارداد سلاگددردانا پرداخت مواریز و كلي

 شود قرارداد سگددردانا، پرداخت مااز اساب بانكا مربو  بم همان   -هاي مربو  بم سگددردانا سگد اختصاصا و پرداخت هزینم

  :تبصره ▪

كم  طورينام مشتري افتتا  شده بمنام مشترك امين و سگددردان یا بم، باید بم4  ههاي بانكا مرتگط با قراردادهاي موعون ماداساب

هاي بانكا مذكور  از اسلاابپذیر باشلاد و تييير در شلارایط برداشلات توأم سلاگددردان و امين امكان هدر هر اال برداشلات از من با اجاز

  .بدون توافق توأم سگددردان و امين ممكن نگاشد

o   تشريفات شناسايی كارگزار - فصل هشت :  

  :8ماده  ▪

پرداخت بم شلاركت كاردزاري بم منرور خرید اوراق بهادار بم نام سلاگد اختصلااصلاا مربو  بم یك قرارداد سلاگددردانا از محل وجوه 

پذیر اسلات كم تشلاریفا  شلاناسلاایا كاردزار بم شلار  زیر بم من قرارداد سلاگددردانا، درصلاورتا امكان مربو  7  هاسلااب بانكا موعلاون ماد

  :باشدانجام شده

  :1بند   ▪

این قرارداد( بم امين  2سگددردان درخواست شناسایا كاردزار مورد نرر خود را با تكميل فرم درخواست شناسایا كاردزار )پيوست 

  .دهدارائم ما

  :2بند   ▪

، از طریق مراجعم بم سلاایت رسلاما اینترنتا سلاازمان، از اینكم كاردزار 1امين ظرف یك روز كاري از تاریخ دریافت درخواسلات بند  

هاي كاردزاري داراي مجوز از سلاازمان اسلات، اطمينان ااصلال كرده و سلاپس فرم  معرفا شلاده توسلاط سلاگددردان، جزو فهرسلات شلاركت

این قرارداد را مستقيماً بم امين  3پيوست   مكند تا كاردزار تعهدنامموده و علامن من درخواسلات مامذكور را تأیيد و بم كاردزار ارسلاال ن

  .ارائم دهد. امين باید رونوشت درخواست خود را بم سگددردان نيز ارسال كند

  :3بند   ▪

این قرارداد را امضلااء كرده و بم امين ارائم دهد، وي بم عنوان كاردزاري كم طگق این ماده   3پيوسلات   مدرصلاورتا كم كاردزار تعهدنام

شلاود و امين موعلاون را ظرف یك روزكاري كتگاً بم سلاگددردان اطين اسلات، نزد امين  گت مادر ارتگا  با سلاگددردان شلاناسلاایا شلاده

  .دهدما



  :تبصره ▪

معرفا اسلااب بانكا مرتگط با هر قرارداد سلاگددردانا بم كاردزار شلاناسلاایا شلاده طگق این درصلاور  درخواسلات سلاگددردان مگنا بر  

این قرارداد، امين موظف اسلالالات پس از اطمينان از صلالالاحت مندرجا  فرم و اینكم  4ماده از طریق تكميل و امضلالالااي فرم پيوسلالالات 

فرم را ظرف یك روزكاري امضلالااء نموده و براي اند،  افتتا  شلالاده 7  هشلالاده در فرم، براسلالااس تشلالاریفا  مادهاي بانكا معرفااسلالااب

  .كاردزاري مورد نرر ارسال كند

o  7هاي بانكی موضوع ماده تشريفات پرداخت از حساب - فصل نه :  

  :9ماده  ▪

امين باید ظرف یك روز كاري پس از دریافت درخواسلات سلاگددردان براي هردونم پرداخت مربو  بم هر قرارداد سلاگددردانا موعلاون  

، در صلاورتا كم دسلاتور پرداخت با مفاد قرارداد سلاگددردانا و موارد زیر تلاابق داشلاتم باشلاد،  7  هاز اسلااب بانكا موعلاون ماد 4  هماد

  :دستور پرداخت را تأیيد كند

  :1بند   ▪

يم  اي از قرارداد سلاگددردانا مربوطم بم امين تسلاليم و نزد وي  گت شلاده و امين قگولا سلامت خود را بم سلاگددردان اع قگيً نسلاخم

  .نموده است

  :2بند   ▪

 اساب بانكا، مخصوص یا مرتگط با قرارداد سگددردانا مورد نرر است،

  :3بند   ▪

 ( این ماده است،7( تا )4موعون پرداخت صرفاً در خصوص موارد مندرج در بندهاي )

  :4بند   ▪

 :بم مشتري در مورد پرداخت

مشلاتري درخواسلات نموده، بيش از وجوه نقد سلاگداختصلااصلاا مشلاتري مگليا كم سلاگددردان پرداخت من را بم اسلااب بانكا    -1-4

 مربوطم در تاریخ درخواست نگاید باشد،

صلارفاً بم اسلااب بانكا مشلاتري كم در قرارداد سلاگددردانا یا متمم من یا كتگاً توسلاط مشلاتري معرفا شلاده اسلات، واریز  پرداخت  -2-4

 .شودما

 



  :5بند   ▪

 :منرور خرید اوراق بهادار موعون قرارداد سگددردانادر خصوص پرداخت بم كاردزار بم 

این قرارداد را در مورد قرارداد سلاگددردانا تكميل و امضلااء    3پيوسلات   م، تعهدنام8  هكاردزار قگيً طا تشلاریفا  مذكور در ماد  -1-5

 .استنموده و بم امين تسليم كرده

 ين بيش از اد لازم نگاید باشد؛ي وجوه نقد سگداختصاصا نزد كاردزار بم تشخيص اممانده  -2-5

 پذیرد؛پرداخت صرفاً باید بم اساب جاري معاميتا كاردزار صور    -3-5

 .كاردزار داراي مجوز كاردزاري از سازمان باشد  -4-5

  :6بند   ▪

 :هاي سگددردانادر خصوص پرداخت كارمزدها و هزینم

 دستورالعمل سگددردانا بوده و بم طور صحيح محاسگم شده است؛پرداخت ملاابق با مفاد قرارداد سگددردانا و    -1-6

 .پذیردهاي بانكا اشخاص مربوطم صور  ماها از طریق واریز بم اساباین پرداخت  -2-6

  :7بند   ▪

 :شونددر خصوص پرداخت بم منرور خرید اوراق بهاداري كم در بورس یا بازار خارج از بورس معاملم نما

 است؛  ها توسط سگددردان معين شدهي منتعداد اوراق بهادار و فروشندهمشخصا  و  -1-7

 هاي مندرج در قرارداد سگددردانا است؛اوراق بهادار داراي ویژدا  -2-7

 مید؛باشد كم در مقابل پرداخت وجم، اوراق بهادار مربوطم، دریافت و بم تملك مشتري در مااطمينان معقول وجود داشتم  -3-7

 .شودمامورد نرر صرفاً بم اساب بانكا فروشنده پرداخت مگلغ   -4-7

  :1تبصره  ▪

هاي پرداخت توسلالاط سلالاگددردان نيز الزاما اسلالات و مسلالائوليت امين در تأیيد  رعایت مفاد این ماده در مورد صلالادور درخواسلالات

  .هاي پرداخت، ملاابق مفاد دستورالعمل مربوطم، رافع مسئوليت سگددردان نيستدرخواست

 



  :2تبصره  ▪

ها نتواند بم اطيعا  و  كم امين براي تأیيد منكم درخواسلات پرداخت سلاگددردان، ملاابق این ماده نگاشلاد، یا در صلاورتادر صلاورتا

داه امين باید ظرف مهلت مقرر در این ماده، موارد عدم تلاابق یا نقص مدارك و اطيعا  را كتگاً بم  كننده دسلالات یابد، منمدارك قانع

  .منعكس كند سگددردان

  :3تبصره  ▪

كم سلاگددردان خود تقاعلااي ورشلاكسلاتگا بم دادداه صلاالح ارائم دهد، یا در در صلاور  ورشلاكسلاتگا یا انحيل سلاگددردان یا درصلاورتا

این ماده را تأیيد كند و از  4هاي موعون بند  كم مجوز سگددردانا سگددردان توسط سازمان ليو شود، امين باید صرفاً پرداختصورتا

اسلات نيز، مفاد همين  ها خودداري نماید. در طول دورانا كم مجوز فعاليت سلاگددردان توسلاط سلاازمان تعليق شلادهیيد سلاایر پرداختتأ 

 .تگصره ااكم است

o  وظيفه امين در نظارت بر سبدگردان - فصل ده :  

  :10ماده  ▪

 :صور  مستمر نرار  كند كمامين موظف است بم

 سگددردانا شركت،عدم انقضاي مجوز فعاليت    -1

 است،  مفاد قراردادهاي سگددردانا كم سگددردان با مشتریان خود منعقد نموده -2

 دستورالعمل تأسيس و فعاليت سگددردانا و   -3

نرلاار  بر رعلاایلات من امين طرف قرارداد بلاا سلالالاگلاددردانمقرراتا كلام سلالالالاازملاان  را از جمللام وظلاایف   هلاا محسلالالاوب كنلاد، هلاا 

صلاور  مكتوب بم  هردونم نقن موارد یادشلاده، موعلاون را بيفاصلالم پس از كشلاف، بم  هدر صلاور  مشلااهد  توسلاط سلاگددردان رعایت شلاود و

 .سازمان دزارش كند و هم زمان تذكرا  لازم را جهت اصي  كتگاً بم سگددردان ارائم دهد

  :1تبصره  ▪

مشلاتري سلاگددردان شلاود و سلاگددردان خسلاار  كم تخلفا  سلاگددردان از مقررا  موعلاون این ماده، موجه ورود خسلاار  بم  درصلاورتا

طور كم بم نرر امين عادلانم اسلات، جگران نكند، امين موظف اسلات تخلف سلاگددردان را بم مشلاتري یا مشلاتریان مربوطم وارده را من

  .اطين دهد

  :2تبصره  ▪

طوري كلام از رعلاایلات مقررا   ا كنلاد بلامهلاایا را تعریف و اجرهلاا و رویلامهلااي موعلالالاون این ملااده، روشامين بلاایلاد بلام منرور اجراي نرلاار 

هایا را كم سلاازمان در  ها و رویمموعلاون این ماده توسلاط سلاگددردان، اطمينان كافا و معقول ااصلال نماید. در علامن امين باید روش

  .كارديردكند، در عمل بمسگددردان، ابيغ ما مهاي موعون این ماده، مستقيماً یا بم واسلااجراي نرار 



  :3تبصره  ▪

 .ذف شدا

o  مسئوليت امين - فصل يازده :  

  :11ماده  ▪

  :بند الف ▪

هاي من بم موقع عمل ننماید، موظف اسلالات بم ازاي هر روز تأخير،  و تگصلالاره  9،   8،  4كم امين بم وظایف خود طگق مواد در صلالاورتا

یا یك هجدهم درصلاد  اسلاه مورد مگليا معادل یك هجدهم درصلاد ارزش سلاگد اختصلااصلاا مندرج در قرارداد سلاگددردانا اختصلااصلاا 

سلاگددردان باید دریافت این مگالغ را  .عنوان خسلاار  وارده بم مشلاتري، بم سلاگددردان بپردازداز مگلغ مندرج در دسلاتور پرداخت را بم

اي خود، پس از دوره ديري كند و مگالغ دریافتا از این بابت را جزو سگداختصاصا مشتري مربوطم منرور كرده و در اولين دزارشپا

ها یا  من مریافت مگالغ یا پس از بدهكار شدن امين از این بابت، اطيعا  لازم را در این خصوص اعم از مگالغ دریافتا و مگانا محاسگد

  .استنكاف امين از پرداخت مگالغ، بم مشتري بدهد

  :بند ب ▪

بابت خسارتا بم هریك از مشتریان طرف سگددردان كم امين از انجام وظایف خود طگق این قرارداد تخلاا نماید و از این  در صورتا

در قراردادهاي سلالاگددردانا، وارد شلالاود یا در ا ر تخلف امين، هریك از مشلالاتریان مذكور نتواند در صلالاور  تمایل در مهلت مقرر در  

خسارا  وارده بم مشتري داه امين مسئول جگران  قرارداد سگددردانا خود با سگددردان، دارایا خود را از سگددردان دریافت دارد، من

هلااي مشلالالاتري نزد  هلاا، معلاادل یلاك هجلادهم درصلالالاد از ارزش دارایامربوطلام بوده و بلاایلاد بلام ازاي هر روز تلاأخير ملاذكور در دریلاافلات دارایا

  .سگددردان را بم عنوان جگران خسار  بم مشتري مربوطم بپردازد

  :تبصره ▪

سلاگددردان در قگال مشلاتري خود نيسلات و در صلاور  بروز اوادث قهري بم تشلاخيص  مسلائوليت امين در این ماده، نافا مسلائوليت  

  .مرجع رسيددا كننده، مسئوليتا متوجم امين نخواهد بود

  :12ماده  ▪

كنلاد، نزد خود محرملاانلام تلقا كرده و جز در چلاارچوب مقررا   امين موظف اسلالالات اطيعلااتا را كلام در اجراي این قرارداد دریلاافلات ما

  .خسارا  وارده بم سگددردان یا مشتري یا هر دو اسه مورد خواهد بود مصور  مسئول جگران كليدر غير اینافشاء ننماید؛  

o  محاسبه و پرداخت كارمزد امين هنحو  - فصل دوازده :  

  :13ماده  ▪

شلالاده توسلالاط اعيمنماید، كارمزدهاي زیر را بم وي از طریق واریز بم اسلالااب بانكا  سلالاگددردان بابت خدماتا كم از امين دریافت ما

 :نمایدامين، پرداخت ما



، سلالامت امين را در خصلالاوص من 4  هدرصلالاد از ارزش سلالاگد اختصلالااصلالاا هر قرارداد سلالاگددردانا كم امين طگق تشلالاریفا  ماد   -1

 است،پذیرفتم

 .شودمگلغ ریال بم طور  ابت كم هر ..... ماه یكگار ..... درصد از من پرداخت ما  -2

  :تبصره ▪

 شود  مگالغ موعون این ماده پس از كسر كسورا  قانونا و در صور  لزوم افزودن ماليا  بر ارزش افزوده، در وجم امين پرداخت ما

o  مدت قرارداد - فصل سيزده:  

  :14ماده  ▪

تاریخا كم امين دریافت  شلاود. از دذاري شلاده و بم امين ابيغ مااین قرارداد پس از امضلااء توسلاط طرفين توسلاط سلاگددردان شلاماره

شلاده را تأیيد كند و موعلاون را كتگاً بم اطين سلاگددردان برسلااند، قرارداد بم مورد اجرا دذاشلاتم شده و قرارداد از من تاریخ تا  قرارداد ابيغ

 .تاریخ ...... معتگر خواهد بود

o   رسيدگی به تخلفات و اختلافات - فصل چهارده:  

  :15ماده  ▪

وراق بهادار بم اختيفا  بين سلالاگددردان و امين و همننين بم اختيفا  بين امين و هریك از مشلالاتریان طرف  براسلالااس قانون بازار ا

قانون بازار اوراق بهادار، هيأ  داوري مذكور    36  هموعلاون ماد  سلاگددردان در قراردادهاي سلاگددردانا، در صلاور  عدم سلاازش در كانون

  .كنداین قانون رسيددا ما 37در ماده  

  :16ماده  ▪

هاي ها یا دسلاتورالعملناممبم تخلفا  سلاگددردان و امين از این قرارداد یا مقررا  مربوطم، در مراجع رسلايددا بم تخلفا  كم در میين

  .شوداست، رسيددا مابينا شدهاجرایا قانون بازار اوراق بهادار پيش

o   فسخ قرارداد - فصل پانزده:  

  :17ماده  ▪

كم این موعلاون را اداقل یك ماه قگل  تواند قرارداد را قگل از انقضلااي مد ، فسلاخ كند، مشلارو  بم اینقرارداد ماهریك از طرفين 

  .كتگاً بم طرف دیگر اطين دهد. بم هر اال تا زمان فسخ قرارداد طرفين متعهد بم انجام وظایف محولم هستند

  :تبصره ▪

هاي مندرج در این قرارداد توسلاط سلاازمان سلاله  امين براي پذیرش مسلائوليتكم در صلاور  ورشلاكسلاتگا یا انحيل امين و در صلاورتا

  .طرفم توسط سگددردان و بدون نياز بم دذشت مهلت مذكور در این ماده قابل فسخ استطور یكصيايت شود، این قرارداد بم



o  اتمام و تمديد قرارداد - فصل شانزده:  

  :18ماده  ▪

 .پذیر استتنريم و امضاي متمم قرارداد امكانتمدید این قرارداد از طریق 

o  ساير موارد - فصل هفده:  

  :19ماده  ▪

( اكر شلاده تييير یابد، وي موظف اسلات نشلاانا جدید خود را كتگاً بم 1كم نشلاانا هر یك از طرفين قرارداد كم در ماده )در صلاورتا

با پسلالات سلالافارشلالاا بم مخرین نشلالاانا اعيما ملاابق این ماده  طرف مقابل اطين دهد. هردونم مراسلالاي  كم در ارتگا  با این قرارداد  

  .شودي ابيغ رسما تلقا ماارسال شود، بم منزلم

  :20ماده  ▪

ها، هریك از طرفين قرارداد در اجراي مفاد قرارداد و براي برقراري ارتگا  و امضلااء و تگادل مكاتگا  از جملم ارائم درخواسلات  هنمایند

اسلات كم از طرف مدیرعامل  مدیرعامل من طرف قرارداد یا شلاخصلاا  -هااطيعا  و مدارك و قگولا سلامت  مها، ارائتكميل و امضلااي فرم

  ه عنوان نمایندتواند چند شلاخص را با ادود اختيارا  مختلف بممدیرعامل هر طرف ما .ف دیگر معرفا شلاودكتگاً بم این عنوان بم طر

  .باشدنامم ادود اختيارا  هر نماینده را معين كردهاینكم در معرفاموعون این ماده، كتگاً بم طرف دیگر معرفا كند؛ مشرو  بم

  :21ماده  ▪

است  سگددردان موظف .. تگصره و ....... پيوست در سم نسخم واادالاعتگار بين طرفين قرارداد منعقد شداین قرارداد در ... ماده و .......

سلاگددردان باید  ] .بم امين تحویل دهد  14  هموعلاون ماد  مدذاري كرده و یك نسلاخم از من را طا ابيغيهر سلام نسلاخم قرارداد را شلاماره

(، یك نسلاخم از قرارداد را بم سلاازمان بورس و اوراق بهادار ارسلاال و  14  ه)موعلاون مادظرف دو روز كاري پس از دریافت تأیيدیم از امين 

  [.نزد این سازمان  گت نماید

  :تبصره ▪

  .شونددر صور  تنريم متمم براي این قرارداد، نسخ متمم نيز بم تعداد نسخ قرارداد تنريم و مشابم من توزیع ما

o  قرارداد سبدگردانیفرم پذيرش سمت امين در   - پيوست يك:  

 .اذف شد

 

 

 

 

 



o   فرم درخواست شناسايی كارگزار - پيوست دو:  

 شركت محترم ................................................ } نام شركت امين درج شود{

 باسيم و ااترام؛ 

ها  نام مشلاتریانا كم با منمعامي  اوراق بهادار بماین شلاركت در نرر دارد تا از خدما  شلاركت كاردزاري با مشلاخصلاا  زیر، بم منرور 

  هللافلااً طگق قرارداد امين سلالالاگلاددردانا اوراق بهلاادار منعقلاده بلام شلالالاملاار .اسلالالات، اسلالالاتفلااده كنلادقرارداد سلالالاگلاددردانا منعقلاد نموده

 .بم این شركت اقدام فرمایيد فيمابين، نسگت بم شناسایا كاردزار مذكور و اعيم موعون ............................................

  : مشخصا  كاردزار

 ..............: گت:........................... تاریخ  گت:..................... محل  گت هنام شركت كاردزاري : ................................ شمار

 

 باتشكر                                                                                                      

 نام و نام خانواددا صااه امضاي مجاز سگددردان                                                                             

 امضاء                                                                                                        

 مهرسگددردان                                                                                                  

 نام شركت كاردزاري درج شود{ شركت محترم ......................................... } 

 باسيم و ااترام؛ 

با توجم بم معرفا من شلاركت توسلاط شلاركت ............................ }نام شلاركت سلاگددردان درج شلاود{ بم منرور دریافت خدما  براي 

پس از امضلااي صلاااه    پيوسلات را تنريم و  ممعامي  سلاگدهاي اختصلااصلاا طرف قرارداد سلاگددردانا، در صلاور  تمایل للافاً تعهدنام

 .)صااگان( امضاي مجاز من شركت، مستقيماً بم این شركت ارسال فرمایيد

 باتشكر

 

 امضاء                                                      نام و نام خانواددا صااه امضاي مجاز امين

 مهرامين                                                                                                       

 



o   تعهد نامه ي كارگزار - پيوست سه:  

 شركت محترم ................................................ } نام شركت امين درج شود{

 باسيم و ااترام؛

  :نمایدتعهد مابدینوسيلم این شركت كاردزاري موارد زیر را 

شلاوند، را  گت هاي بانكا كم توسلاط امين در ارتگا  با قراردادهاي سلاگددردانا اختصلااصلاا سلاگددردان معرفا مااطيعا  اسلااب  -1

 كلالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالانلالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالالاد،  

هاي بانكا این شلالاركت، مگالغ مذكور را در دفاتر این فوق، بم اسلالااب 1هاي بانكا موعلالاون بند  در صلالاور  واریز مگالغ از اسلالااب  -2

 نام سگد یا سگدهاي اختصاصا مربو  بم همان اساب بانكا  گت نماید،  شركت بم 

در صلاور  درخواسلات سلاگددردان مگنا بر دریافت وجوه مربو  بم هر سلاگد اختصلااصلاا، وجوه مورد درخواسلات را صلارفاً بم اسلااب   -3

 .اً بم امين ارسال نمایدشده را مستقيماست، واریز و اطيعا  وجوه واریزفوق معرفا شده 1بانكا مربوطم كم طگق بند 

است و همننين وجوه ااصل از فروش نام سگداختصاصا  گت شدهبم 2اوراق بهادار خریداري شده از محل وجوها كم طگق بند  -4

نام همان سلاگداختصلااصلاا  گت نماید و در صلاور  درخواسلات سلاگددردان مگنا بر تحویل اوراق بهادار خریداري این اوراق بهادار را بم

امين را قگل از تحویل اوراق بم شلاخص مربوطم، دریافت   هاي سلاگداختصلااصلاا تحت مدیریت سلاگددردان بم شلاخص دیگر، اجازشلاده بر

  .دارد

امين،   گت.............................. نزد مرجع............... و منرور از   هدر متن فوق منرور از سلالاگددردان، شلالاركت ................................. بم شلالامار

باشلالاد و منرور از سلالاگداختصلالااصلالاا ،  ما .......................... گت........................ نزد مرجع  گت هشلالاركت ......................... بم شلالامار

  .سگداختصاصا تحت مدیریت سگددردان است

 امضاء                    امضاي مجاز شركت كاردزاري                            نام و نام خانواددا صااه )صااگان( 

 مهرشركت كاردزاري 

 

 

 

 

 

 



o   هاي بانكی در ارتباط با قراردادهاي سبدگردانیدرخواست تأييد حساب - پيوست چهار:  

 ................................................ } نام شركت امين درج شود{شركت محترم 

 باسيم و ااترام؛ 

هاي بانكا مذكور در جدول زیر ، اسلااب..................................... هفيمابين بم شلامار  هخواهشلامند اسلات، طگق قرارداد منعقد

 :هاي( كاردزاري مذكور در انتهاي جدول تأیيد درددشده، براي شركت ) شركتدر ارتگا  با قراردادهاي سگددردانا قيد  

 رديف  
 هبانك افتتاح كنند

 حساب
 نوع حساب شماره حساب  كدشعبه شعبه بانك 

نام مشتري طرف 

 قرارداد مرتبط با حساب

1       

2       

3       

4       

5       

  :هاي كاردزاري مورد نررشركت یا شركت 

 مرجع ثبت  ثبت   هشمار نام شركت كارگزاري  رديف  

1       

2       

3       

  

 نام شركت سبدگردان : 

 نام شركت امين : 

 خانوادگی صاحب امضاي مجاز امين نام و نام خانوادگی صاحب امضاي مجاز سبدگردان نام و نام

 امضاء                 امضاء                   

 مهر                 مهر                   

 

 

 

  :تقاضاي اختصاص كد سبدگردانی - پيوست هفت   •



 .اذف شد

  : ي بازدهی سبد اختصاصی و بازدهی سبدگردانچگونگی محاسبه - پيوست هشت   •

 : مقدمم  -1

سلالاگددردان را ارزیابا نمود، از دو  ي روشلالاا كم بتوان از طریق من بازدها سلالاگدهاي اختصلالااصلالاا و همننين عملكرد  بم منرور ارائم

، استفاده  (TWRR)و )ب( نرخ بازدها زمان وزنا (MWRR)شده جهانا تحت عناوین )الف( نرخ بازدها پول وزنافرمول شناختم

براي هر سلالاگد  (MWRR)شلالاود. نرخ بازدها پول وزناي این دو روش تشلالاریح ماشلالاود كم در این پيوسلالات چگونگا محاسلالاگمما

اي طرااا شده تا بيانگر بازدها هر سگد اختصاصا تحت مدیریت سگددردان باشد. نرخ بازدها  شود و بم دونمما اختصاصا محاسگم

دهد كم سلاگددردان بم طور هاي تحت مدیریت سلاگددردان اسلات و نشلاان مابيانگر بازدها كل تماما دارایا (TWRR)زمان وزنا

اسلات. بم  دذاران شلادهت خود، موفق بم كسلاه بازدها براي سلارمایممتوسلاط تا چم اد در مدیریت سلاگدهاي اختصلااصلاا تحت مدیری

توانند عملكرد سلاگددردان را ارزیابا نموده و در مورد سلاپردن مدیریت  دذاران با توجم بم بازدها سلاگددردان، ماعگار  دیگر سلارمایم

دذار( مربوطم دزارش سلاگد)سلارمایمسلاگددردان، بازدها سلاگد اختصلااصلاا را بم صلاااه  .ديري كننددارایا خود بم سلاگددردان تصلاميم

  .كم موظف است بازدها سگددردان را جهت اطين عموم در تارنماي خود منتشر كندكند، در االاما

  :روش محاسگم بازدها سگد اختصاصا  -2

 :شودزیر استفاده ما مبراي محاسگم بازدها هر سگد اختصاصا از رابلا

  

  

  

  

  

 :كم در من  



  

 :بازدها سگددردان  ممحاسگروش   -3

دذار( و تاریخ انعقاد قرارداد جدید  هاي نقدي )افزایش سلارمایم یا برداشلات سلارمایممورد نرر براسلااس تاریخ وقون جریان  هابتدا كل دور

خروجا در  شلاود. بنابراین ادر جریان ورودي و  هاي متعدد تقسلايم ماسلاگددردانا یا تاریخ خاتمم یك قرارداد سلاگددردانا بم زیر دوره

n 1موردنرر، بم وقون بپيوندند، در نتيجم كل دوره بم   هتاریخ مختلف در طول دور + n هشلاود كم در من زیر دورزیر دوره تقسلايم ما  

دوم از تاریخ وقون جریان نقدي   هیابد و زیر دورمورد نرر شلارون شلاده و تا تاریخ وقون اولين جریان نقدي ادامم ما هاول از ابتداي دور

مخر از تاریخ وقون مخرین جریان نقدي    هیابد و بم همين ترتيه جریان نقدي دورشرون شده و تا تاریخ جریان نقدي دوم ادامم مااول 

 :یابد. براي مثال بم نمودار زیر توجم شودمورد نرر ادامم ما  هشرون شده و تا پایان دور

  

 

  

 :شودام بم شر  زیر محاسگم ماn هموردنرر، بازدها هر زیر دورهاي  پس از تقسيم كل دوره بم زیر دوره 

  



  

  

   

 : هاي بازدهاسالانم كردن نرخ  -4 

 :شودشده از فرمول زیر استفاده ماهاي محاسگمبراي سالانم كردن هریك از بازدها



  

  :هاي سگداختصاصا ارزش دارایا مچگونگا محاسگ  -5

نرخ بازدها سلاگداختصلااصلاا و نرخ بازدها سلاگددردان بم شلار  این پيوسلات، لازم اسلات ارزش سلاگد یا سلاگدهاي اختصلااصلاا   مدر محاسلاگ

تعيين قيمت   همورد نرر محاسلاگم دردد. ارزش سلاگد یا سلاگدهاي اختصلااصلاا باید ملاابق دسلاتورالعمل نحو هدر ابتدا و انتهاي هر دور

  :شونددذاري، محاسگم دردد و در اجراي این دستورالعمل نكا  زیر در نرر درفتمهاي سرمایمخرید و فروش اوراق بهادار در صندوق 

تعيين قيمت خرید و فروش   هارزش اوراق بهادار سلاگداختصلااصلاا براسلااس قيمت فروش اوراق بهادار موعلاون دسلاتورالعملت نحو  -1-5

  .دذاري  محاسگم شودهاي سرمایماوراق بهادار صندوق 

بينا شلاده اسلات، تعدیل  نگاید قيمت اوراق بهادار سلاگداختصلااصلاا را براسلااس مننم در دسلاتورالعمل یادشلاده پيشسلاگددردان   -2-5

  .نماید

بسلاتم باشلاد،  بهاداري تشلاكيل دهد كم در زمان عقد قرارداد، نماد معاميتا من ممشلاتري را ورق  هكم بخشلاا از مورددر صلاورتا  -3-5

بهادار یادشلاده بازدشلاایا   مشلاود. هر زمان نماد معاميتا ورقوسلات صلافر در نرر درفتم مابهادار در محاسلاگا  این پي مورق ارزش من

دذار در همان روز بازدشلاایا در  جدید سلارمایم هشلاود، ارزش من براسلااس قيمت پایانا روز بازدشلاایا نماد محاسلاگم شلاده و بم عنوان مورد

  .شودنرر درفتم ما

 

 

 

 

 

 



 دستورالعمل(:  3بند ب ماده   7امتيازدهی به متقاضيان دريافت موافقت اصولی )موضوع جزء شيوه  -   نهپيوست   •

 نحوه امتيازدهی متقاضی حقيقی : .1

بند )الف( محاسلاگم شلاده و با امتياز سلاوابق تحصلايلا وي كم بم  شلار  ، امتياز سلاوابق تجربا وي بماقيقا  متقاعلااتعيين امتياز  براي

 مید، علارب شلاود و ااصلال جمع در علاریه سلاهامداري وي كم بم شلار  بند )ج( بم دسلات ماما جمع  شلاود،شلار  بند )ب( محاسلاگم ما

 باشد : . سقف امتياز هر شخص اقيقا بم شر  زیر ماشود  ما

 امتياز  6د در شركت كاردزاري = درص 25اشخاص اقيقا سهامدار مستقيم بيش از  -1

 امتياز 10درصد در شركت كاردزاري =    25درصد تا   5اشخاص اقيقا سهامدار مستقيم بيش از  -2

 امتياز 18سایر اشخاص اقيقا =  -3
 

فرمول زیر محاسلاگم    بر اسلااس ، ابتدا امتياز وي در هر سلامتمتقاعلاابراي محاسلاگر امتياز سلاوابق تجربا    امتياز سوواب  تجربی: (الف

 شود:هاي مختلف با یكدیگر جمع ماشده و امتياز سمت

 تجربم كاري در هر سمت بم ماه   مد  ×  متقاعا عریه موعون فعاليت محل كار   ×  متقاعاعریه سمت  ×  عریه ماه

و عریه سمت   متقاعلاار  موعلاون فعاليت محل كا علاریه امتياز خواهد بود. اداكثر امتياز  10  متقاعلااامتياز سلاابقر تجربا هر  سلاقف

 شود:وي از جدول زیر استخراج ما

 ضرايب موضوع فعاليت محل كار متقاضيان حقيقی   1جدول  

يرد
 ف 

 از يامت ی متقاضكار   محل

 1 میسرما  بازار  خدما   دروه  و  سگددردان  شركت  ،يدذارمیشركت مشاور سرما  م،یسرما  نيشركت تأم  1

2 
اوراق   بورس  شركت   ، بهادار  اوراق  و  بورس  اسازمان  فرابورس  تهران، شركت    شركت   ران،یبهادار 

 بهادار اوراق  و بورس سازمان نزد شده  گت نگیهلد و يدذارمیسرما
0.9 

3 

بهادار، شركت سپرده  يهاكانون  ریسا اوراق  بازار  در  رسان  ،يمركز  يدذارفعال  اطين  و  شركت  ا 

بورس، تهران  يفناور  ت یریشركت مد  مموزش   بورس   شركت  و  رانیا  ي كالا  بورس  شركت   ،بورس 

 يبندرتگم  مؤسسر  و امال اطيعا  پردازش شركت ،يانره

0.8 

 0.7 تهران  بهادار اوراق  بورس كاردزارن سازمان ،يكاردزار شركتكانون كاردزاران بورس اوراق بهادار،   4

 0.4   يو اسابدار  ،اقتصادا مال تی ریدانشگاه در دروس مد مدرس  5

6 
بانك مركزي    ياعتگار  و  امال  ممؤسس  ،بانك از  بيمم مركزي،   مميب  وداراي مجوز  از  داراي مجوز 

 مؤسسم اسابرسا 
0.3 

7 
پذیرفتم  ، شركت ناشر بهادار اوراق  و بورس سازمان نزد  نشده  گت نگیهلد یا  يدذارمیسرما شركت

 شده در بورس یا فرابورس
0.2 

8 
  ا رسم  كارشناس  مرتگط،  دروس  ر یسا  در   دانشگاه   مدرس  مرتگط،  اعموم  مؤسسا   و   ها سازمان

 اطيعا  يفناور اوزه با مرتگط شركت، وكيل داددستري، مرتگط يهانم يزم در يداددستر
0.1 

 0.05 سایر 9

 



 حقيقی   متقاضيانسمت  ضرايب    2جدول  

 متقاضی  حداكثر ضريب سمت متقاضی سمت  

 1 مدیرعامل یا عضو موظف هيأ  مدیره 

 0.8 مدیر ارشد 

 0.6 مدیر ميانا 

 0.5 كارشناس و كارشناس ارشد

 0.4 ره یمد أ يموظف ه ريعضو غ 

 0.3 سایر كاركنان 

 توعيحا : 

 دوم ساختار سازمانا قرار دارد. منرور از مدیر ارشد، مدیري است كم در رده  -1

و یا داراي دو عنوان در یك سمت باشد، در   در صورتا كم متقاعا در یك دور. زمانا معين، بيش از یك شيل داشتم باشد -2

  شود. نرر درفتم مادر  من مد ، شيلا كم امتياز اكثریت را دارد،
 :توضيحات

 است.   0.2 عریه ماه برابر  (1

، اطيعا  مندرج در روزنامم رسما ) در خصوص مدیرعامل و عضو هيأ  مدیره ( و سوابق  تجربم كاري  ميك براي تعيين مد  (2

 دردد. هاي كاري ما باشد. در صور  عدم ارائم مستندا  مورد نياز، امتياز صفر لحاظ ما محل اي متقاعا و اكم سمتبيمم

من تعيين  توعيحا  براساس جدول زیر و ،سگددردانشركت  متقاعاامتياز سوابق تحصيلا  اب  تحصيلی:( امتياز سوب

 است. امتياز  8متقاعا هر   تحصيلاامتياز  سقف شود.ما

ف 
دي
ر

 

 امتياز  رشته تحصيلی تحصيلی   مقطع

 دكتري 1

 2 مدیریت مالا، اقتصاد، اسابداري و مهندسا مالا درایش هاي 

 5/1 ، بيمم و مهندسا صنایع علوم بانكا مدیریت،  

 1 ریاعا، ممار، مهندسا و اقوق 

 5/0 ها سایر رشتم 

 كارشناسا ارشد  2

 2 مدیریت مالا، اقتصاد، اسابداري و مهندسا مالا درایش هاي 

 5/1 ، بيمم و مهندسا صنایع علوم بانكا مدیریت،  

 1 ریاعا، ممار، مهندسا و اقوق 

 5/0 ها سایر رشتم 

 كارشناسا  3

 4 ، اقتصاد، اسابداري و مهندسا مالا مدیریت مالا 

 3 ، بيمم و مهندسا صنایع علوم بانكا مدیریت،  

 2 ریاعا، ممار، مهندسا و اقوق 

 1 ها سایر رشتم 



 توضيحات:

شلالاود و براي هر مقلاع تحصلالايلا  امتياز سلالاوابق تحصلالايلا متقاعلالاا از جمع امتياز مدارك تحصلالايلا مقاطع مختلف ااصلالال ما (1

كم مدرك تحصلايلا در صلاورتادرصلاورتا كم متقاعلاا چند مدرك ارائم كند بالاترین امتياز من مقلاع تحصلايلا منرور خواهد شلاد.  

امتياز مدرك تحصلايلا وي    هعيوتحصلايلا وي بم  متر مرتگط با رشلات  پایينصلاور  پيوسلاتم باشلاد، جمع امتياز مدارك سلالاوبم  متقاعلاا

عنوان مثال امتياز شلاخصلاا كم مدرك تحصلايلا  شلاود. بمدر نرر درفتم ما  متقاعلااعنوان امتياز سلاوابق تحصلايلا طگق جدول فوق بم

 :شودارشد پيوستم در رشتم مدیریت مالا دارد بم قرار زیر محاسگم ما  ناساكارش

 

 )امتياز كارشناسي( 4)امتياز كارشناسي ارشد( +  2=  6

 

مدارك تحصيلا ارائم شده باید مورد تایيد وزار  علوم، تحقيقا  و فناوري باشد و امتياز بر مگناي دواها موقت پایان تحصيي    (2

 باشد.یا دانشنامم متقاعا ما

 ( ضريب سهامداري: ج

نماید، عریه سهامداري برابر یك در نرر درفتم    تملك  را  سگددردانشركت    سهامیا بيشتر از كل  درصد    18كم    ايمتقاعابراي   -1

 شود. ما

عدد    از  0.1نماید، بم ازاي هر یك درصد كمتر،  تملكرا    سگددردان  شركت  سهامدرصد از كل    18  كم كمتر از  ايمتقاعابراي   -2

   یك كسر خواهد شد. 

درصد   5شود و براي متقاعا زیر  در نرر درفتم ما  0.1امتياز    درصد سهامداري شركت سگددردان،  9تا    5براي متقاعا بين   -3

 دردد. لحاظ ما 0سهامداري شركت سگددردان، امتياز 

 متقاضی حقوقی : امتيازدهی  نحوه   - 2

عریه  ميزان سرمایم  گت شده شخص اقوقا و )ج(   )ب(  نون شخص اقوقا ، از عرب سم عامل )الف( امتيازاقوقا  متقاعا  امتياز

 باشد. ما 40. سقف امتياز شخص اقوقا مید شوند، بم دست ما ما سهامداري وي كم بم شر  زیر محاسگم

 شود: : عریه نون شخصيت اقوقا بم شر  زیر تعيين ماضريب نوع شخصيت حقوقی (الف 

 ، 1 برابرنهاد مالا  گت شده نزد سازمان،   -1

   0.6شركت بيمم داراي مجوز از بيمم مركزي، برابر  بانك و موسسم مالا اعتگاري داراي مجوز از بانك مركزي و -2

 0.4ناشر  گت شده نزد سازمان، برابر   -3

   0.1سایر اشخاص اقوقا، برابر  -4

 : دردد ام نييتع ریزبم شر   ااقوق گت شده شخص  میسرما هیعر :یحقوقثبت شده شخص  هيسرما(  ب

 امتياز 0هاي سگددردان برابر اداقل سرمایم تعيين شده شركتكمتر از  -1

 امتياز 10برابر سرمایم مذكور برابر  4هاي سگددردان تا از اداقل سرمایم تعيين شده شركت -2



 امتياز  20برابر سرمایم مذكور برابر  7هاي سگددردان تا برابر اداقل سرمایم تعيين شده شركت 4از  -3

 امتياز 30كور برابر برابر سرمایم مذ 10هاي سگددردان تا برابر اداقل سرمایم تعيين شده شركت 7از  -4

 امتياز  40هاي سگددردان برابر برابر اداقل سرمایم تعيين شده شركت 10از  شيب -5

اند و ملزم بم انتقال سهام شركت  در خصوص متقاعيانا كم مجوز تأسيس شركت دروه خدما  بازار سرمایم را اخذ نموده  تبصره:

 دردد. زدها لحاظ نماباشند، امتياسگددردان بم دروه خدما  بازار سرمایم ما

 :  ضريب سهامداري (ج  

نماید، عریه سهامداري برابر یك در نرر درفتم    تملك  را  سگددردانشركت    یا بيشتر از كل سهامدرصد    18كم    ايمتقاعابراي   -1

 شود. ما

عدد   از  0.1نماید، بم ازاي هر یك درصد كمتر،    تملكرا    سگددردان  شركت  سهامدرصد از كل    18  كم كمتر از  ايمتقاعابراي   -2

   یك كسر خواهد شد. 

درصد   5شود و براي متقاعا زیر  در نرر درفتم ما  0.1درصد سهامداري شركت سگددردان، امتياز    9تا    5براي متقاعا بين   -3

 دردد. لحاظ ما 0سهامداري شركت سگددردان، امتياز 

 

 

 


